BTS ASSURANCE  DANS LE CADRE D'UN CONTRAT DE PROFESSIONNALISATION
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Rodrigue N'Koso 						21/07/1995 / 19 ans 
107 Avenue Henri Barbusse					Nationalité : Française	
93120 La Courneuve						
Portable : 06/06/92/37/73
Fixe : 01/48/36/62/65
Mail : r.nkoso@hotmail.com
	Expériences professionnelles




· Août 2014:                            Relation Publique "Hôtes d'accueil" à la Mairie de la Courneuve (93)
· Accueil téléphonique et physique
· Réception et traitement du courrier
· Rédaction de courriers divers
· Prise de rendez-vous
· Saisie, prise de notes, classement, archivages

· Juillet 2014 :	Animateur à la Mairie de la Courneuve (93)

· Décembre 2013 :                             Assistant Administratif  à la Mairie de la Courneuve (93)
· Etablir un suivi des actions et des participants au D.R.E.
· Suivre le budget des dossiers de subventions (D.R.E, C.U.C.S, fonds européens, appels à projets) :
· Participation à l’élaboration, Programmation, Suivi, Bilan, Participer à l’évaluation des actions conduites

· Novembre 2013 :                          Assistant Comptable  à la Mairie de La Courneuve (93)
· Facturation et suivi/relance des factures
· Enregistrements comptables
· Gestion des clients et des fournisseurs
· Accueil et gestion des clients/fournisseurs
· Gestion des commandes et des stocks

· Août  2013 :            		Assistant Administratif  à la Mairie de la Courneuve  (93)
· Etablir un suivi des actions et des participants au D.R.E.
· Suivre le budget des dossiers de subventions (D.R.E, C.U.C.S, fonds européens, appels à projets) :
· Participation à l’élaboration, Programmation, Suivi, Bilan, Participer à l’évaluation des actions conduites

· Mai 2013  ;                         Assistant Comptable à la  Mairie de La Courneuve (93)
· Facturation et suivi/relance des factures
· Enregistrements comptables
· Gestion des clients et des fournisseurs
· Accueil et gestion des clients/fournisseurs
· Gestion des commandes et des stocks

· Février 2012 :                         Assistant Comptable au Garage BBH (93)
       Gestion des commandes et des stocks
· Août 2012 : 			Livreur de marchandise La redoute 


	Formation 



2015-2017		Préparation BTS Alternance Assurance,  

Juillet 2014		 Baccalauréat professionnel Comptabilité avec mention assez bien
			Lycée Professionnel Arthur Rimbaud – La Courneuve (93)

	Langues, informatique et centre d'intérêt


Langues :
· Espagnol : Scolaire 
· Anglais   : Scolaire 
Informatique :
· Word : Très bon niveaux
· Excel : Très bon niveaux
· Powerpoint  Très bon niveaux
· Ciel paie, compta ; EPB ; Ciel commercial , Citrix
Centre d'intérêt : 
Sport : Pratique du football depuis 7 ans (Actuellement au club du Paris Saint Germain)
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