CECILIA LARAB

20 ANS

cecilialarab@gmail.com 4 24, Rue Rennequin - 75017 PARIS 4 06 01 31 17 54

‘ EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Juin 2013 - Juillet 2015 Gestionnaire Clientele, Cabinet Chedal-Anglay & Associés, Paris 16¢me

Courtier en Assurance-Crédit et Affacturage

Suivi de contrats
Gestion de la relation avec les clients

Mise en place d’'un CRM
Décembre 2012 - Assistante de Direction, Maitre COCHAIN, Paris 9¢me
Février 2013 Cabinet d’avocats

Gestion de la comptabilité
Rédaction de différents documents juridique
Gestion des dossiers

Avril 2012 Assistante Commerciale, Huxtables Estates, Pays de Galles

1 mois Agence Immobiliére
Taches accomplies exclusivement en anglais

Gestion des annonces immobilieres sur site internet
Préparation de contrats
Accueil téléphonique

Juin 2010 - Assistante Commerciale, OCIRP, Paris 8¢me

Février 2011 Organisme Commun des Institutions de Rente et de Prévoyance

Organisation du Prix Acteurs Economiques & Handicap
Relances téléphoniques / Organisation d’Assemblées Générales

anvier 2010 - Employée Administrative et Commerciale, RENAULT RDL & Cie, Paris 17¢me
J Employée Administrative et Commerciale,

uillet 2010 Concessionnaire
J

Comptabilité / Gestion des dossiers des salariés

| FORMATION
2015 Bac+3 - Licence Pro : Chargée Clientele en Assurance — IFPASS
2014 BTS Assistante de Gestion PME PMI - Lycée Roger Verlomme
COMPETENCES LINGUISTIQUES COMPETENCES INFORMATIQUES
Anglais : Bon niveau Pack Oftice 2013 (Outlook, Word, Excel, Access,..)
Espagnol : Niveau scolaire Cegid (Progiciel de Gestion Intégré)
Kabyle : Courant Sage (Gestion comptable, commerciale)

Picasa (Logiciel de Photos) / CRM Sugar (Progiciel)

CENTRES D’INTERET |

Lecture distractive - Me balader dans Paris
Photographie




