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24 ans — Permis B

LICENCE PROFESSIONNELLE EN ALTERNANCE

COMPETENCES PROFESSIONNELLES

e Rigoureux e Sens de I’organisation o Méthodique
e Curieux e Bon relationnel e Communication écrite et orale
e Autonome e Sérieux e Rédaction des documents

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

2014-2015 Laboratoire d’Analyses Médicales Said-Samama (stage) Assistant de Gestion, Paris (15°™)
» Accueil téléphonique, accueil face a face, saisie des dossiers patients sur logiciel
» Classement des dossiers patients, création d’affiches informatives, mise en place
d’une procédure

Centre des Finances Publiques de Malakoff Gardien, Malakoff (92)
» Surveillance du centre

2009-2015 ACABI, syndic de copropriété Employé d immeuble, Paris (15°™)
» Entretien des parties communes de ['immeuble

2013 Maison Georges Larnicol Vendeur, Paris (5°™)
» Mise en rayon des produits, gestion de la caisse, vente

2011-2012 Galeries Lafayette Hote de caisse, Montparnasse Paris (15°™)
» Encaissement, accueil et conseil client

2010-2011 Darty Passy Vendeur au rayon Hi-Fi, Paris (16°™)
» Vente, encaissement, merchandising, informer le client

2006 Action Habitat, agence immobiliere (stage) Agent immobilier, Montrouge (92)
» Accueil téléphonique, réception clientele, prospection
» Classement de dossiers et assurances des locataires, visites de biens immobiliers

2005 Renault Trucks (stage) Assistant Comptable Fournisseurs, Fresnes (94)
» Assister les comptables fournisseurs, classement et archivage de dossiers (facturation)
» Saisie et reglement des éléments comptables

FORMATION

2015 Préparation du BTS Assistant de Gestion PME-PMI
Lycée Jules Siegfried, Paris (10°™)

2012 Obtention du Baccalauréat Economique & Social

éme)

Lycée Voltaire, Paris (11

INFORMATIQUE

» Maitrise du logiciel de bureautique Pack Office (Microsoft Word, Paint, Excel ...)

LANGUES

Anglais : Niveau moyen
Espagnol : Niveau confirmé
Portugais : Bilingue
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