Tél : 06.59.52.61.33 - Mail : mardhi.louisa@gmail.com - permis B — 21 ans

Assistante de manager

Organisée, méthodique et rigoureuse, Je n 'ai aucune difficulté a travailler en
equipe sous les ordres d’une hiérarchie.

EXPERIENCE EN ENTREPRISE

01/12 au 19/12 2014 Stage dans lasociété SATELIT ODYSUR a Bourges en tant qu'assistante de manager.
01/07 au 29/08 2014 Employée polyvalente a la mairie de Saint Germain Du Puy

12/05 au 20/06 2014 Stage ala Mairie de St Germain du Puy en tant qu'assistante de manager

24/04 au 11/05 2014 Employée polyvalente au Méga CGR de Bourges

Hotesse de caisse en billetterie et confiserie (Encaissement des produits, remplissage, commande...)

02/12 au 20/12 2014 Stage dans lasocietée TECHNIVAP d’Orléans en tant qu‘assistante de manager
Octobre amai 2013 Employée au centre social de la Chancellerie en tant qu'animatrice BAFA

02/05 au22/06 2013 Stage ala caisse d’épargne en tant que chargée d’accueil Bourges

14/08 au 30/08 2012 Animatrice en centre de vacances a Montpellier

Organisation du séjour et de la vie quotidienne, Préparation des activités et des veillées, Gestion des activités
sportives (Rafting, karting, kayak, pirogue, moto cross, aviron, plongée ...)

Octobre/Février 2012 Employée en centre de loisirs de Saint Ge rmain du Puy

©®  Juillet/aout 2011 Employée dans un hdtel : Mister Bed (Accueil téléphonique, accueil des clients)

Février 2009 Stage au Palais de Justice de Bourgesavec une greffiere
Accueil téléphonique, Accueil du public, Participation aux audiences

FORMATION

®
2015 - Deuxiéme année de BTS Assistant de Manager — lycée Saint Paul Bourdon Blanc a Orléans

2013 - Premiere année de BTS Commerce International - lycée Saint Dominique a Bourges
2012 - Obtention du Baccalauréat - lycée Jacques Cceur a Bourges

2011 - Obtention du BAFA - Fédération des (Euvres Laiques a Bourges

2009 - Obtention du Brevet - college Jean Rostand a St Germain du Puy

INFORMATION COMPLEMENTAIRE

Anglais, Espagnol niveau scolaire, Arabe mate rnel (Ecrit, Oral).

I Maitrise des logiciels Word, Open office, Publis her, Excel et Power point ...
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