
Mohamed OUHNA 

209, avenue Flouquet 
94240 L’Haÿ- Les-Roses 
Nationalité: Française 

�07.83.34.23.79 
� ouhna.mohamed@gmail.com  
20 ans 
Permis B, véhiculé 

 

Formation 

 

2014-2015 : Licence Administrations Publiques, IPAG, Nanterre Paris Ouest, La défense 

2012-2014 : DUT Gestion des Entreprises Administrations, Université Paris XIII, Paris Sorbonne 

2013-2014 : Erasmus Turquie, Bilgi University, Istanbul, Turquie (4 mois) 

2011-2012 : Baccalauréat STG comptabilité finance des entreprises, Lycée Maximilien Sorre, Cachan (94) 

 
Experiences profesionnelles  
 

                      Janvier 2015 - Septembre 2015: Téléconseiller, Pôle Retraite, Pro BTP (CDD 9 mois) 

                        Tâches réalisées : 

    

���� Conseiller, informer et rassurer le client 

���� Identifier les besoins des clients 

���� Evaluer le degré de satisfaction des adhérents  

 

                      Août 2014 : Assistant administratif, Service RH, L’Oréal (CDD 1 mois) 

                         Tâches réalisées : 

 

����    Archivage de contrat 

���� Déclaration des nouveaux employés à l’Urssaf 

���� Création de fiches d’embauche 

���� Classement 

 

        Juin 2013 - Juillet 2013: Assistant comptable, ITECH CONSULTING (Stage 1 mois) 

                       Tâches réalisées : 

 

���� Inscription des entreprises sur le logiciel Ciel des fournisseurs et des clients  

���� Enregistrement comptable des factures de ventes et d’achats 

���� Lettrage de comptes 

���� Tâches administratives divers (classement, standard, etc.) 

���� Comptabilité fournisseurs et clients (saisie des factures d’achat, frais généraux…) 

      
                       Février 2012 - Juin 2012 : Vendeur, CORNER STORE (CDD 5 mois) 
                     Tâches réalisées : 

 

���� Gestion des stocks, réapprovisionnement, réassort 

���� Former de nouveaux employés 

 
 
Compétences  
 

Langues : Anglais (Lu, écrit, parlé), Allemand (Notion), Arabe (Bilingue), Chinois (Notion) 

Logiciels : Pack Office (Bonne maîtrise), Sage (Bonne maîtrise), Access (Bonne maîtrise), PRC                

(Bonne maîtrise), Comet (Bonne maîtrise) 
 
Centres d’intérêt 
 

� Voyages (Multiples séjours au Maroc, Allemagne et en Grande Bretagne)  

� Croix Rouge Française (Distribution de repas durant 6 mois) 

� Association d’aide aux devoirs 


