Mahalia ZAMOR

8 lot. Collery 

Ouest anc. RN1

97300 Cayenne

0694 48 08 40

mahalia.zamor@laposte.net

DIPLÔMES 
2015
 Brevet de Technicien Supérieur – Assistant de Gestion
2012
 Bac Sciences et Technologies de la Gestion - S.T.G - Communication et Gestion des Ressources Humaines

2011
 Brevet d'aptitude aux fonctions d'animateur - BAFA -

2010
 Diplôme de ceinture noir de Karaté (1er Dan)

 Prévention et secours civiques de niveau 1 -PSC1

2008
 Brevet des collèges
FORMATIONS, EXPERIENCES PROFESSIONNELLES ET STAGES
2015

GMF ASSURANCES : Opérateur de Gestion



NOCIBE : Conseillère vendeuse


NATURE AMAZONIE : Stagiaire Assistante de Gestion
2014

YVES ROCHER : Conseillère vendeuse
 

SODIGIS: Stagiaire Assistante de Gestion
* Administration des ventes

* Recherche de clientèle et contact

* Maintien et développement de la relation clientèle

*Recherche et choix des fournisseurs

*Achat de biens et prestations de services 

*Suivi des achats

2013-2015
 BTS Assistant de Gestion
Août 2013
 BNP PARIBAS: Auxiliaire de vacances 
* fax ordre de virement vers BNP Martinique

* scan de différents documents

* recherche de dossiers clients

* création d'affiche d'information clients

* rangement de divers dossiers dans le stock d'archive

* recherche et impression des relevés de compte clients
Mars 2013
 CARREFOUR: hôtesse de caisse 



* formation



* emploi intérim
Août 2012 
BNP PARIBAS: Auxiliaire de vacances
* Produits financiers: Mise à jour du tableau tarifaires;

* Service Contentieux: Vérification des paiements, lettre de rappel des impayés;

* Classements: tous les courriers et pièces diverses concernant les clients BNP, envoi de fax,

*Suivi des signataires: Contrôle et mise à jour des différents signataires des sociétés
Juillet 2011
 ASSOCIATION LA RONDE DES ENFANTS: Stagiaire
* Préparation au diplôme du BAFA (stage pratique)
Novembre 2008
 EURL BON PAIN: Stagiaire (classe de 3ème)
*Archivage Administratif de documents (factures et autres)

*Mise à jour du fichier du personnel de la société
CENTRE D'INTERETS / DIVERS
* Animatrice en centre aéré: Accueil, encadrement des enfants, organisation et préparation des séjours

*Préparation du Brevet d'éducateur Sportif Adjoint au Senseî (Maître) pour l'enseignement du karaté 

* Association de danse: Chorégraphe
