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FORMATION

Septembre 2014 à Juillet 2015		En préparation d’une 3ème année de Licence Administration Publique à la Faculté de droit et de sciences politiques à Nevers

Juillet 2014	Obtention du BTS Assistant de gestion PME-PMI à l’Institut d’Enseignement Supérieur Sainte-Marie Saint-Dominique à Bourges

Juillet 2012 	Obtention du BAC STG spécialité Comptabilité et Finance d’Entreprise au lycée Jacques-Cœur à Bourges

EXPÉRIENCES PROFESSIONNELLES

Octobre 2012 à Janvier 2015   		Vendeuse en prêt-à-porter GEMO  (contrat étudiant) à Saint-Germain-du-Puy 
					-Mise en rayon 
					-Entretien du magasin 
					-Gestion d’un fond de caisse
					-Retouche de vêtements
					-Accueil et conseils aux clients

Septembre 2014 à Octobre 2014	Animatrice périscolaire ECOLE PRIMAIRE RAOUL NERON  (missions) à Saint-Germain-du-Puy 
					-Activités périscolaires  

Novembre 2013 / Janvier 2014		Assistante Qualité DACTYL BURO OFFICE  (stage) à Bourges 
					-Rédaction de procédures et de documents types 
				-Contact avec les responsables de service pour la mise en place d’actions Qualité

Mai 2013 à Juin 2013			Assistante Moyens Généraux DACTYL BURO OFFICE  (stage) à Bourges 
					-Facturation et suivi des règlements et des relances
					-Accueil, information et conseils aux clients
					-Mise à jour et amélioration du SI des fournisseurs
					-Comparaison des offres et sélection des fournisseurs
					-Passation et suivi des commandes clients
				-Participation à des rendez-vous fournisseurs Moyens Généraux
				-Communication téléphoniques avec des fournisseurs
				-Accueil client téléphonique
	
Août 2012 à Septembre 2012			Équipière Polyvalente MC DONALD'S  (contrat étudiant) à Bourges
					-Gestion d’un fond de caisse
					-Préparation des commandes 
					-Service auprès des clients
					-Entretien du restaurant 

Juin 2012 à Juillet 2012			Vendeuse en prêt-à-porter JENNYFER  (contrat étudiant) à Bourges
					-Mise en rayon 
					-Entretien du magasin
					-Etiquetage des vêtements

Décembre 2011 / Mai 2012                   Chargée de promotion CABINET LATITUDE  enseigne de téléphonie mobile (missions) à Bourges 
				           -Distribution de catalogue SFR
					-Reporting par mail de la mission en fin de journée
								
Janvier 2008		              Vendeuse en prêt-à-porter ORCHESTRA  (stage) à Saint-Germain-du-Puy
		-Mise en rayon
		-Etiquetage des vêtements
		-Accueil et conseils aux clients	

COMPETENCES LINGUISTIQUES ET INFORMATIQUES

· Maitrise des logiciels : Word, Open office, Excel, Power Point, Outlook, Cégid, Google apps business
· Langues : Anglais, Espagnol (niveau scolaire)

CENTRES D’INTERET

· Pratique sportive (vélo, jogging, piscine)
· Internet
· Shopping
· Actualité
· [bookmark: _GoBack]Cinéma
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