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FORMATION
· Brevet de Technicien Supérieur Comptabilité et Gestion des Organisations - 2014
· Baccalauréat STG Comptabilité et Finance des Entreprises – 2011
EXPERIENCE PROFESSIONNELLE
Trésorière – Tui France, Fév. 2015 – Juillet 2015
· Rapprochements bancaires et analyse des écarts éventuels
· Enregistrements bancaires et analyse des écarts éventuels
· Analyse et justification des comptes
· Remises en banque
Comptable caisse – Bonpoint, Nov. 2014- Janvier 2015 
· Lettrage, Rapprochement bancaire bimensuel 
· Contrôle et saisie des dépenses boutiques 
· Note de frais : Elaboration et suivi des avances de frais. Suivi, contrôle et remboursement des notes de frais. 
Assistante comptable (fournisseur) – Sita ile de France, Oct. 2013- mai 2014
Chiffre d’affaire : 244 357 K euros
· Traitement et saisie des factures et notes de frais
· Administratifs (classement, archivage…)
· Création d’une base de données fournisseurs
· Création de tableaux de bord et d’indicateurs de suivi d’activité
· Relance clients et fournisseurs (mail, téléphone, courrier)
· Comptabilisation des écritures d’inventaire (FNP, CCA,..)
Responsable de service –McDonald’s, Mai. 2012- Juin 2013
· Technique d’animation d’équipe
· affiliation des postes des employés polyvalents
· Mise en place de réunions, création de plannings, assignement des caisses
· Evaluation du chiffre d’affaire journalier
· Comptage des caisses
· Pointage des salariés
COMPETENCES INFORMATIQUES
Logiciels: Sage, Ciel, Arcol, Ulysse, Cash solution, Mosaic, Lotus note
Logiciels bureautiques: MS Office (Word, Excel, PowerPoint)
LANGUES
Anglais : Notions scolaire
Espagnol : Notions scolaire
CENTRES D’INTERETS
Bénévolat (Association la chaine de l’espoir), goût prononcé pour la découverte de toute activité nouvelle et future.
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