Sudha MATHIVANAN
2 Rue Julien Boursier
95400 Villiers-le-Bel
Tél : 0770822150/ 0134297350
E-mail : m_sudha@live.fr

CURSUS SCOLAIRE
2013 à 2015 : 2ème année de BTS comptabilité et gestion des organisations 
                       Lycée Turgot à Paris (3) (En cours)

Juin 2013    : Baccalauréat Sciences et Techniques de Gestion option CFE
                       Lycée Jean Jacques Rousseau à Sarcelles (95200) Mention Assez Bien
Juin 2009    : Brevet des Collèges
                       Collège Saint-Exupéry à Villiers-le-Bel (95400)

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES
Nov-Dec : Stage dans le cabinet d'expertise comptable SERGE THOMAS JASMIN 
                  À Villiers Le Bel (95)
· Tri et classements des documents comptables
· Saisie des écritures des achats, des ventes et de la banque sur le logiciel Quadra Compta
· Lettrage et rapprochement bancaire
· Calcul de la TVA

Mai-Juin : Stage dans le cabinet DELOITTE au service trésorerie à Neuilly sur seine (92)
· Rapprochement bancaire
· Saisie des écritures bancaires sur Excel 
· Remise de chèque
· Classement des factures et envoie des virements par fax.

Été 2013-2014 : Stage de secrétariat société CREDIT AGRICOLE à Saint-Quentin en Yvelines 78                  
· Classement et archivages de documents (Contrat, assurance, etc.)
· [bookmark: _GoBack]Enregistrement des archives sur une base de données
· Pointage de documents (Contrat, assurance, acte de nantissement, etc.)

Mai 2009 : Stage à la Pharmacie à Villiers-le-Bel (95)
· Ranger les médicaments par référence au sein du stock
· Contrôler l'acheminement des commandes avec le pharmacien

COMPETENCES DIVERSES
Anglais : Bon niveau
Allemand : Notions scolaires
Tamoul : Langue maternelle
Logiciel : Maîtrise des logiciels du pack office, SAGE et Quadra Compta

CENTRE D'INTERETS

Passion pour la peinture, le cinéma et la musique asiatique
Voyage : Inde 2007 (2 mois)
Sport : Badminton

