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 Avenue d’Attilly

94440 VILLECRESNES

ch.bourdais@laposte.net
06 24 50 82 28

01 45 98 00 83                                                                    
28 ans – Permis B  
GESTIONNAIRE DE SOUSCRIPTION
Expériences Professionnelles

Septembre 2014 à Août 2015 : ALLIANZ France – Gestionnaire de souscription
- Participation aux analyses statistiques des portefeuilles dans l’objectif des renouvellements annuel,

- Participation aux analyses de cahier des charges produit,
- Opération de recette de tarif (site courtier, calculette XLS),

- Maintenance des fichiers de dérogations,

- Relation avec les courtiers grossiste ou spécialiste (entretien face à face, téléphone)
Septembre 2012 à Juillet 2014 : AXA France - Rédacteur Régleur en Prestations Santé
Gestion des règlements santé des assurés frontaliers-
Avril 2012 : GENERALI- Saint-Denis - Gestionnaire d’Opérations d’Assurances

Gestion de contrats de retraite d’assurances collectives.

Octobre 2010 -  à Mars 2012: AXA France – Fontenay-sous-Bois – Gestionnaire en assurance- Gestion de contrats de retraite.

Juillet 2008 : CONSEIL GENERAL DU VAL DE MARNE – Créteil – Adjoint administratif

- Gestion des dossiers APAH (Aide Personnalisée à l’Autonomie et au Handicap) sur le logiciel SISA

- Accueil téléphonique des demandes

Juillet 2007 : CODAL PACT 94 (Association pour Amélioration Logement) – Créteil -  Agent d’accueil

- Accueil physique et téléphonique des partenaires de l’association

- Enregistrements et classements du courrier

- Saisies de courriers administratifs

Stages

Novembre – Décembre 2009 : DS MEDIA (Gestion supports publicitaires) – Montreuil Elaboration de rapprochements bancaires,- Aide à la création d’un site internet

Mai - Juin 2009 : NRJ – Saint-Cloud 
- Traitement des notes de frais,  Enregistrements de factures

Novembre - Décembre 2007 : CONSEILS ASSOCIES FRANCILIENS (Cabinet d’experts comptables) –  Bonneuil-sur-Marne
- Enregistrements de factures, Création de la TVA, Elaboration de rapprochements bancaires

Mai - Juin 2007 : DYNARGIE (Conseil en management et ressources humaines et communication) – Puteaux -

- Enregistrements de factures, Classements administratifs

Janvier – Février 2007 : CODAL PACT 94 (Association pour Amélioration Logement) – Créteil – 

-Enregistrements et classements du courrier, Saisies de courriers administratifs
Etudes

2014-2015 Licence E-Assurance et Métiers Associés en alternance – IFPASS/ NANTERRE UNIVERSITE
2012 – 2014 BTS Assurance en alternance - IFPASS (Paris La Défense)
2008 – 2010 BTS Assistant de Gestion de PME-PMI – Teilhard de Chardin (Saint-Maur-des-Fossés)
2006 – 2008 BAC PRO Comptabilité – Morin (Créteil)
2005 - 2006 AFPS Brevet de secourisme – Morin (Créteil)
Diplômes

BACCALAUREAT PROFESSIONNEL DE COMPTABILITE
AFPS Brevet de secourisme


Compétences linguistiques et informatiques
Logiciels de Comptabilité/Gestion : Ciel (Gestion, Comptabilité, Paye), Oxygène, SAP.
Outil informatique : Word, Excel, Access, Sphinx, Outlook, Power Point, Siebel, Internet. B2I Brevet d’informatique deuxième niveau (2002-2003).
Anglais : notion
Séjours linguistiques : Suisse (Château d’Oex), Grèce (Athènes, Héraklion), Italie (Venise), Angleterre (Brighton, Londres), Ecosse (Edimbourg, Glasgow), Irlande (Dublin), Finlande (Rovaniemi, Lappi, Helsinki), Espagne (Saint Sébastien).
Centres d’intérêt 
- Hand-ball – Cinéma- Cuisine
