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FORMATION ET DIPLÔME

2014-2015 : 	BTS Assurance, Centre de Formation d’Apprentissage IFPASS (92) Obtention  BTS Assurance
2011-2013 : 	BTS Assurance, Centre de Formation d’Apprentissage IFPASS (92) 
2008-2010 : 	BAC Lycée Pro Ferdinand Buisson (95) Obtention  BAC Pro Comptabilité
2007-2008 : 	BEP Comptabilité, Lycée Pro Ferdinand Buisson (95) - Obtention  BEP Comptabilité 

Informatique : 	Maîtrise Word, Excel, Access, Sage Comptabilité/Commerciale, Ciel, Internet, 
Messagerie électronique
Espagnol : 		Niveau scolaire
Anglais : 		Niveau scolaire



EXPERIENCE PROFESSIONNELLE 


 2014 – 2015	 	   Stage de formation en apprentissage dans la Société GMF VIE
   	  (Service Contrat Euro) – Ermont (95)
· Gestion de Sinistre (rachats, renonciations, résiliations),
· Avenant administratif,
· Avenant Financier,
· Gestion de la production (information annuelle),
· Assistance (réponse aux assurés par courrier),
· Archivage,


 2011 – 2013 		   Stage de formation en apprentissage dans la Société AUXIA
   	  (Service Gestion de Sinistre) – Paris (75)
· Mouvement administratifs (avenant administratif, modification de clause, modalités de paiement),
· Gestion de Sinistre (rachats, renonciations, résiliations),
· Gestion de la production (passage sans effet, information annuelle),
· Assistance (réponse aux assurés par courrier, mail et téléphone),
· Classement, archivage


 2009			   Stage de formation professionnelle dans la Société SAVELYS
			       (Service Comptabilité) – La Plaine Saint-Denis (93)
· Recouvrement Clients, envoi des copies des factures au contentieux
· Préparation des lettres de relance, mise sous enveloppe, affranchissement du courrier, envoi des lettres de relance aux clients et archivage des courriers de relance.
· Tenu de la comptabilité Client et Fournisseur
· Comptabiliser les opérations de trésorerie
· Gérer les dossiers, Participer à l’organisation et planification des dossiers (Classement)
· Codification de chèque, factures des fournisseurs
· Rapprochement, facture, bon de livraison et bon de commande
· Saisie de chèque 
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 2009	 		  Stage de formation professionnelle dans l’Association A.F.A.S.E. 
(Service Comptabilité) – Sarcelles (95)
· Préparer et gérer les commandes fournisseurs
· Assurer le suivi des commandes + Stocks
· Tenu de la Comptabilité Fournisseurs
· Vérification de l’état des enregistrements
· Enregistrement des factures à l’aide de support Informatique 
· Réponse Téléphonique 
· Préparation des travaux de fin d’exercice
· Classement, archivage


 2007 		   Stage de formation professionnelle dans l’Entreprise Fedrigoni
       (Service Comptabilité) – Ivry sur seine (94)
· Classement, archivage
· Mise sous enveloppe, affranchissement du courrier, envoi des lettres
· Comptabiliser les opérations de trésorerie
· Étiquetage 


CENTRE D’INTERETS

SPORT : Football, Hand-ball, Salle de Sport
CULTURE : cinéma, musique, voyage 

