Nawal OKE
19 ans
06.18.34.10.25 - nawal.oke@gmail.com
12 Chemin du Beauregard 93370 MONTFERMEIL

Véhiculée
FORMATIONS
2013 – 2015

BTS COMPTABILITE EN ALTERNANCE
Groupe CFA IGS à Paris 10ème arrondissement
Juillet 2013

Obtention du Bac Professionnel avec Mention ASSEZ-BIEN

Juin 2012


Obtention du BEP « Métiers des Services Administratifs »
2011 - 2012

BAC Professionnel COMPTABILITE (Terminale)

Lycée Professionnel Marcel Pagnol à Bondy




. Comptabilité




. Informatique (Excel, Word, Access)




. Secrétariat




. Anglais/Espagnol
EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Sept 2013 – Août 2015
SIRETEX










Apprentie Comptable/ Assistante Administration des ventes




. Classement





. Prise d’appel téléphonique





. Saisie de commande





. Facturation 




. Traitement des litiges (Avoir)




. Enregistrement de factures d’achats




. Décaissement




. Rapprochement bancaire




. Paie




. Traitement des encaissements





. Analyse et lettrage de compte
STAGES
Mai/ Juin 2012

Cabinet d’Expertise Comptable



(5 semaines)



Cabinet BARY à Noisy-le-Grand





. Classement





. Rapprochement bancaire





. Saisie de factures

COMPÉTENCES LINGUISTIQUES ET INFORMATIQUES
· Anglais : Niveau scolaire
· Espagnol : Niveau scolaire

Maîtrise des logiciels suivants :

· Sage, Excel, Ciel, Word, Access.
CENTRES D’INTÉRÊT
Cinéma, Musique, Voyage, Lecture.
