Nadia AIT HAMMOU				 
33 rue Henri Martin
92600 Asnières-sur-Seine
Tél. 06 25 26 15 23			
Mail : nadia.aiit@gmail.com
21 ans

FORMATION
2013–2015 	BTS assurance, Lycée Paul Lapie, Courbevoie
2012–2013 	Formation en Comptabilité Gestion (1ère année), Ecole Nationale de Commerce, Paris
2012  		Baccalauréat Sciences et Technologies de la Gestion option communication et gestion des ressources humaines, Lycée Albert Camus, Bois-Colombes, mention assez bien
[bookmark: _GoBack]Bureautique : maîtrise du pack Office
Langues : Anglais, Espagnol (niveau scolaire) / Arabe dialectal et Berbère (langues maternelles)

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES
Novembre – Février 2015 (9 journées + 4 semaines) : Stage au sein de l’agence « MMA Batignolles », Paris 17ème
· Souscription de contrats d’assurance (capital décès, auto, habitation)
· Tâches administratives
Juin – Juillet 2014 (3 semaines) : CDD au sein de l’agence « MMA Batignolles », Paris 17ème
· Souscriptions de contrats d’assurance 
Mai – Juin 2014 (6 semaines) : Stage au sein de l’agence « MMA Batignolles », Paris 17ème
· Souscriptions (auto, habitation, santé, scolaire) 
· Tâches administratives (réception/émission d’appels, relance clients…)
Novembre – Mars 2014 (12 journées + une semaine) : Stage au sein du cabinet d’assurance « C Plus Patrimoine », Bois-Colombes
· Elaboration de devis, en charge de certaines tâches administratives…
Novembre 2013 (2 semaines) : Stage au sein cabinet d’assurance « C Plus Patrimoine », Bois-Colombes
· Elaboration de devis (auto, habitation, santé, RC décennale…)
· Tâches administratives (relance clients, réception/émission d’appels, courriers)
2010 à aujourd’hui : Garde d’enfants
· Sortie d’école, aide aux devoirs et garde de nuit

Décembre 2009 (1 semaine): Stage à la SNCF au service des Ressources Humaines 
· Classement de fiches de paies
· Rédaction de notes internes

DIVERS
Pâtisseries, Dessin artistique au Henné
