Mademoiselle Charlotte CORNET
14 rue Henri Christin
93470 COUBRON
cornet.charlotte@yahoo.fr
23 ans, Célibataire



ASSURANCES (BTS)

	EXPERIENCES PROFESSIONNELLES



1er septembre 2013 –		    Compagnie d’assurance GENERALI
31 août 2015			     - Gestionnaire service gestion du patrimoine :

· Prise de contact avec l’inspection (mail et téléphone)
· Actes de gestion (arbitrages, rachats, versements, avances, décès)

1er septembre 2010 –		    SCP TRUBERT, MARGUIN et DAHAN,  	    
31 août 2013			     - Assistante juridique service succession :
						
· Prise de contact avec le client,
· Constitution de dossiers,
· Rédaction des actes de succession,
· Solde de dossiers,
· Classement de courrier,

	FORMATIONS



2013 – à aujourd’hui		     BTS ASSURANCES – CFA IGS (Paris)
· Préparation au BTS Assurances 2 ans

2010 – 2013			      BAC PROFESSIONNEL SECRÉTARIAT – 					      CFA IGS
· Bac Professionnel Acquis en 2013
· BEP Secrétariat acquis en 2012

	MANIPULATIONS SUR ORDINATEUR



Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, Access, différents sites Internet, Sonate et Génapi (Logiciel spécialisé pour le Notariat) et GBProd (logiciel spécialisé chez Generli)

	DIVERS



Danse, dessin, sport.
Obtention du permis.
