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 chargé de gestion immobilière  


 




Word , Excel , internet
,logiciel Gercop et Exalog.
Djouadi Lylia





113 rue Camille Groult 94400 Vitry sur seine 


Tél 0659180020


djouadilylia2015@gmail.com








LANGUES / PERMIS				       





 COMPÉTENCES-CLÉS





 COMPÉTENCES-CLÉS





FORMATION / DIPLÔMES				       





 COMPÉTENCES-CLÉS





 COMPÉTENCES-CLÉS





�P�H�OTO











Langues étrangères


anglais .








EXPÉRIENCE PROFESSIONNELLE (durée)








2014/2015 Licence Professionnelle de Chargée de Gestion Immobilière à Suptetiaire     


2010  Master 1 Droit Privé Option Droit Privé  – université paris 12 Créteil 


2009 Licence en Droit Général Université paris 12











01/04/2015 au 30/09/2015 stage-6mois- de chargée de location au sein de Estudines Pierre Semard 


accueillir et renseigner les futurs locataires


la sélection des dossiers locataires


établir les contrats


établir les états des lieux d'entrée et de sortie des locataires


répondre aux appels téléphoniques et e-mail


distribution du courrier locataires


saisir les factures


01/10/2014 au31/03/2015 stage-6mois- d' assistante de gestion locative au sein de l'agence La Forêt


constitution dossier locataire


relance assurance


déclaration de sinistre loyer impayé


dispatching du courriers


suivi des travaux


classement et archivage des dossiers


09/05/2008 au 01/11/2012 employé au sein du consulat 


animer et organier l'espace d'accueil et d'information


effectuer des tâches administratives de bases


actualiser l' affichage, des informations mises à disposition du public	 


05/06/2006 au 02/06/2007 étudiant avocat – cabinet du maître Djelali Dalel 


Recherche juridique 


Elaboration et rédaction d’actes de procédures et de courriers 


Démarche au palais 


Gestion courante et administratif du cabinet


                       


Le recouvrement des créances contentieuses 


La mise en œuvre des procédures adaptées essentiellement judiciaires 








 





INFORMATIQUE





: 














Gym , vélo , lecture, montagne 





CENTRES D’INTÉRÊT








