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2014-2016 * DUT Gestion des entreprises et des administrations © Spécialité finance et comptabilité
* |UT Aix - Marseille * Aix-en-Provence

2014° Baccalauréat Science Technologique Management et Gestion © Spécialité Gestion Finance
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2012 ° Baccalauréat Professionnel * Métiers des Services Administratifs * Lycée Sainte-Marie
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Rétrocession de frais, cléture de compte client, réquisition judiciaire, comptabilisation des flux de
trésorerie, vérification des dossiers crédits court termes, recherches d’archives, traitements des
boites mails générales, décomptes...

Facturation, saisie et modification des dossiers enfants, relance téléphonique

Anglais et Espagnol niveau B1

Word, Excel, Internet, Access, PowerPoint

Espagne (tous les ans) ¢ lle de la Réunion (1 mois) ® Italie (2 semaines) * Villes et Régions de France
(Paris, Bretagne, Alpes, ect.)




Anaïs  
Motivée, Organisée et Sérieuse  
