EXPÉRIENCE EN ENTREPRISE
Assistante Technico-commerciale

2 ans d’expérience en alternance au Middle Office Partenariats Bancaires dans le domaine de l’Assurance Vie

FORMATION
2014 – 2016 – Brevet Technicien Supérieur en Assurance – La défense (92)

2011-2014 – Baccalauréat Professionnelle Comptabilité – Melun (77)
Obtention du BEP Comptabilité
Obtention du SST

2010-2011 – Seconde Générale  – Combs-la-Ville (77)

2006-2010 – Collège la Pyramide  – Lieusaint (77)
Obtention du Brevet des Collèges

INFORMATION COMPLÉMENTAIRE
Septembre 2014 	Assistante Technico-commerciale –Axa Durée 2 ans
Gestion des appels entrants : clients et banquiers privés, études des dossiers de souscriptions ainsi que des versements complémentaires, prise en compte de la Lutte Anti-Blanchiment par l’analyse de la traçabilité des fonds, réponses aux diverses demandes des clients et partenaires bancaires, rendez-vous partenaires.

Janvier 2014 	Stagiaire – Imestia Durée 1 mois
Comptabilité (note de frais, enregistrement de facture), gestion de budget et du personnel.

Novembre 2013 	Stagiaire – La Framboisine Durée 1 mois
Comptabilité (facturation, devis).

Juillet 2013 		Assistante Administrative – Capelle Durée 1 mois
Secrétaire, rangement de dossier, classement de dossier

Mai 2013 		Stagiaire – DGK Production Europe Durée 2 mois
[bookmark: _GoBack]Comptabilité (facturation, cession de créance professionnelle, relance téléphonique).

Aout 2012  		Assistante Administrative – Capelle Durée 1 mois 
Secrétaire, rangement de dossier, classement de dossier.

Juin 2012  		Stagiaire – Kelly Durée 1 mois 
Petite comptabilité clients et fournisseurs, secrétariat, classement de dossier.

Janvier 2012  	Stagiaire – La Poste Durée 3 semaines 
Classement de dossier, rangement de dossier, donner des renseignements.

Juillet 2011		Vendeuse – Etam Durée 1 mois 
Ventilation, conseils, déhoussage.

Tél : 06.24.46.82.69 – Mail : Sarah.lecoursonnais@gmail.com 
Langues : Anglais et Espagnol (niveau scolaire)
Informatique: Microsoft Office (Word, Excel, Power point, Outlook), Internet, ERP (Divalto), Ciel comptabilité et Ciel paie. 
Atouts : sens de l’accueil, courtoisie, autonomie, dynamique.  
 
3 Passage de Mauperthuy
Française
Née le 10 février 1995 – 21 ans


LECOURSONNAIS SARAH


