Belinda NJAHEUT 
C/Z BILOUNGOU Danielle                                                                                  
16 av. Du maréchal Delattre de Tassigny
92500 Rueil Malmaison 
Tél : 06.58.83.37.81
 Mél : njaheut.belinda@gmail.com
EXPERIENCES PROFESSIONELLES
14 Février 2014

SPCP – AIDE COMPTABLE  alternante 

15 juillet 2015

-Enregistrement des dépenses
- rapprochement bancaire 
- facturation 

- pointage des factures fournisseurs  
- vérification des bons de commandes et de livraisons 
-déclaration de la TVA

1 Sept 2013

 BNP CARDIF– service assurance 
30 Sept 2013

- Mise à jour de la base de données


- Frappe et mise en page de documents divers


- Classement et archivage juridique
Aout 2013 

Cabinet d'expert comptable Ngalako Joseph Pantin   aide comptable  
Juin 2013

-Saisir les écritures comptables
- Contrôler et comptabiliser les notes de frais et autres dépenses

- Vérifier les factures et préparer les règlements de celles-ci (par chèque ou traite).
- Envoyer les règlements par courrier 
Mars 2013

 BNP CARDIF– service comptabilité


- Mise à jour de la base de données


- Frappe et mise en page de documents divers


- Classement et archivage juridique
LOGICEL COMPTABLE
· SAGE 100
· création famille d’article 

· création différents article 

· impression des différents  journaux etc...

· Etablissement facture, avoir, bon de commande etc...

· Etablissement fiches de paies 

· PROGIB (divaldo)
· création famille d’article 

· création différents article 

· impression des différents  journaux etc...

· Etablissement facture, avoir, bon de commande etc...
DIPLÔME ET FORMATION

2015
BTS Comptabilité de Gestion de L’organisation 
2013
BTS management des unités commerciales 

2011  
Baccalauréat STG - Comptabilité de finance des entreprises

LANGUES
· ANGLAIS  niveau scolaire 
· ESPAGNOL niveau scolaire 
Centres d’intérêts 
Danse, bénévolat au Cameroun pour l’alphabétisation des enfants  
 
