Thérèse NOUEMAN 







                               21 ans                                                                                                                                

1 allée de la Moselle   






         Nationalité française 

93130 Noisy le Sec






      therese.noueman@gmail.com 

Portable: 06 58 27 19 78
EXPÉRIENCE PROFESSIONNELLE

Mars-Août 2014
Opératrice de saisie

Tessi (Boulogne Billancourt, 92)


Versements réguliers mensuels, trimestriels, annuels, ultérieurs


Changements d'adresses





Gestion et modification de RIB




Clauses bénéficiaires

Août-Sept 2013
Assistante de gestion

SNCF (Ermont Eaubonne, 95)


Vérifier et saisir les pièces comptables 


Trier le courrier et ranger les bordereaux
Nov 2012
Comptable fournisseurs (stage)

Tissus Reine (Paris 18ème)


Saisir les écritures comptables et régler les fournisseurs


Enregistrer les factures


Trier le courrier et classer les dossiers

Juillet-Août 2012
Équipière polyvalente de la restauration

Restaurant McDonald's (Rosny-sous-Bois, 93)


Accueillir la clientèle


Préparer les condiments


Encaisser et ranger le restaurant

Mai-Juin 2012
Comptable fournisseurs (stage)

Tissus Reine (Paris 18ème)


Saisir les écritures comptables et régler les fournisseurs


Enregistrer les factures 

 
Trier le courrier et classer les dossiers


FORMATION
2015
BTS Comptabilité et Gestion des Organisations
2011
Baccalauréat STG option comptabilité et finance des entreprises

2008
Brevet des collèges
INFORMATIQUE
Open Office Writer / Word, Open Office Calc / Excel, Access, Sage (comptabilité, commercial)

LOISIRS 

Musique, Cinéma, Voyages, Lecture, Musées 
