       ADAIUS Célia











81, Rue jules ferry 
95360, Montmagny
Téléphone : 06 23 09 67 87

Adresse de messagerie : morelle_971@hotmail.com

Situation de famille : Célibataire, 23 ans
FORMATION

       2015 : Deuxièmes années BTS Banque au Lycée Ort de Villiers-le-Bel  

2011 : Baccalauréat Professionnel Services (Accueil, Assistance, Conseil)

2007 : Obtention du Diplôme National du Brevet  au Collège « Jean Jaurès» de Baillif.

Langues : Anglais : notions, espagnol : notions 

Informatique : Word, Excel, Publisher, Access et Power Point.

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

2015 : Auxiliaire de Vacance BNP Paribas en qualité gestionnaire de paie

· Préparation Paie

· Bulletins de salaires

· Congés payés 

· Déclarations sociales

2014/2015 : Stage à la Banque Postale de Pontoise en qualité conseiller clientèle 

· Ouverture de compte

· Vente à distance (VAD)/ Phoning 
· Accueil Guichet

Avril 2014 /Février  2015- City one Paris  Agent d'accueil Passager
De Août 2012 à Octobre 2012 - Securitas Direct Chatenay Malabry

· Vérification des systèmes d'alarmes

· Validation des interventions techniques

· Résolution des problématiques des experts sécurité

· Clôture des bons de travaux

· Facturation

De Décembre 2011 à Février 2012 /Avril 2012 - Leclerc Meyzieu
·        Hôtesse de Caisse

De Juillet 2010 à Août 2010/De Juillet 2011 à Août 2011 -Pharmacie  Dagher.
· Réception des commandes 

· Rangement des produits pharmaceutiques

· Réassort des produits/ Passer les commandes
· Vente des produits au comptoir

STAGES PROFESSIONNELS

2009: Stage à l'Entreprise Getelec à Baillif en qualité d'hôtesse d'accueil, réceptionniste.

· Accueillir les clients/ Répondre aux téléphones 

· Rédiger des courriers 

2009 : Stage à Midas à Basse-Terre en qualité d'hôtesse d'accueil.

· Accueillir les clients

· Rédiger des courriers 

· Répondre aux téléphones

· Faire des devis / La facturation 

· La caisse à la fermeture 

2010: Stage à la Mairie de Baillif en qualité d'assistante administrative, hôtesse d'accueil

· Accueillir les clients

· Rédiger des courriers et trier les courriers 
DIVERS

      Autres expériences: Inventoriste

      Loisirs: danse, voyage, équitation.

