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GESTIONNAIRE EN PATRIMOINE
FORMATION

Depuis Septembre 2014 : 
BTS Notariat à Omega Finance à Paris

Septembre 2012 – Juin 2014 :
BTS Notariat à l’IMN de Paris

Juin 2012 : 


Baccalauréat STG GSI
Juin 2010 :


Baccalauréat Professionnel Comptabilité au lycée ORT à Villiers le bel

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE
Depuis Janvier 2015 : Contrat mi-temps en tant que serveuse au restaurant Fratellini à Tremblay-en-France 

Septembre 2014 – Décembre 2014 : Contrat mi-temps dans un Centre de bronzage à Arnouville

Janvier 2014 : Stage à l’étude de Maître BRAULT, 324 rue des Pyrénées PARIS (75020) : rédaction d’acte de vente, acte de liquidation et de partage, ouverture de dossier de succession et de vente, contacter les clients et les mairies pour le dossier concerné, les formalités et les post-formalités lié au déroulement des dossiers de vente …
Novembre 2013 : Stage à l’étude de Maître HUBERT et LACOTTE, 4 rue Perrault 75001 : Rédaction d’acte de vente, rédaction d’un acte notarié, dévolution et déclaration successorale, les formalités postérieurs, demande de pièce pour la rédaction des actes… 

Juin 2013 : Stage à l’étude de Maître HUBERT et LACOTTE, 4 rue Perrault 75001 : Rédaction d’acte de vente, rendez-vous pour une vente, solde de compte, formalité postérieur, demande des pièces pour une vente, constitution d’un dossier de vente…

Novembre 2012 : Stage à l’étude de Maître PESSINA à PARIS (75007), 242 boulevard Saint-Germain : Rédaction d’un compromis de vente, rendez-vous pour une vente, l’archivage, rédaction d’un acte, demande des pièces pour une vente, fax, rédaction de courrier…

Juillet 2012 : Stage - Cabinet d’assurance TERZIYAM  (75009) : L’organisation des dossiers, répondre au téléphone, ouvrir et distribuer les courriers selon le secteur concerné (ex : sinistre/production/comptabilité), relancer les clients au contentieux. 

Août 2011 : Vendeuse - KICKERS, Bastille (75012) : Inventaire des stocks, rangement des produits dans les rayons ou la vitrine, Conseilles à la clientèle.
Mai/Juin 2008 : Stage - Entreprise SAPEB à Pontoise: pointage, analyse et justifications des soldes de compte de la balance, enregistrement comptable, inventaires, lettrage grand livre, déclarations fiscales (TVA...), saisie courriers, relance des impayés.
COMPETENCES

Connaissances des logiciels : Word, Excel, Power Point, Access (Base de données et Vba), Gant Project, Ciel Compta, Mysql , Easyphp( Php, Html )

Langues : Notions en Anglais et Bilingue Turc

CENTRES D’INTERET
Sports pratiqués : Endurance, Fitness
Culture : Musique, Danse, Cinéma

