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Formation : 

 

2013-2015​ : ​DUT gestion administrative et commerciale des organisations ​(GACO) en alternance  - 

 Université Paris 8 - IUT de Montreuil  

2012-2013​ : ​Niveau licence Administration Économique et Sociale​ première année (AES) - 

 Paris2 ASSAS 

2011​: Obtention du ​Baccalauréat Sciences et Technologies de la gestion ​option mercatique (STG) –  

Lycée Emilie Brontë - Lognes 

 

Expériences professionnelles: 

 
Septembre 2014​: ​Assistante polyvalente ​(durée 1 an en alternance) 

                        ​      Société ACNA 

● Suivi administratif des dossiers 

● Suivi des dossiers exploitation 

● Mise en place : Études et projets d’exploitations 

● Mise en forme communication verbale des services 

  

Janvier 2014​: ​Assistante administrative (​ stage durée 6 mois en alternance) 

                     Mairie de Saint Thibault des vignes 

● Suivi administratif des dossiers 

● Rédaction de courrier et gestion du courrier entrant et sortant 

● Facturation  

● Accueil physique et téléphonique 

 

Compétences linguistique et bureautique: 

 
Linguistique : 

Anglais: lu, écrit, parlé 

Espagnol: lu, écrit, parlé 

Italien: notions 

 

Bureautique​: 
Très bonne pratique : Word, Excel, Access, Power point 

 

Centre d’intérêt: 

 
Loisirs: 

Voyages : Martinique, Belgique, Espagne, Angleterre, Allemagne, Tunisie 

 

 
 


