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alexia.gimenez@outlook.fr
Permis B en cours mais transports en commun à proximité
	GIMENEZ Alexia (20 ans)
	Objectif
	
	Intégrer un Bachelor Assurance et gestion de patrimoine en alternance afin d’y apprendre le métier de conseiller clientèle.

	COMPÉTENCES
	
	Maîtrise des outils bureautiques (Word et Excel)
Utilisation Internet
Maîtrise des logiciels Oracle, Quartzi et CEGID
	Anglais niveau scolaire
Voyage scolaire d’une semaine en Angleterre à Londres en 2012
Espagnol niveau scolaire


	EXPÉRIENCE professionnelle
	
	Apprentie au service comptabilité (2ans)
14/09/2015 au 31/08/2017
Baby-sitting
Régulièrement depuis mes 13 ans (4 neveux).
Stage d’observation dans un institut de beauté
Durée : une semaine, stage obligatoire de 3e.

	Formation
	
	BTS COMPTABILITE en alternance en cours (2015/2017)
Diplôme du Brevet Technicien Supérieur en comptabilité préparé au centre de formation en alternance CFA au 47 Rue Sergent Michel Berthet, 69009 Lyon. Session 2015/2017
Baccalauréat scientifique (2015)
Diplôme du baccalauréat obtenu, filière scientifique, option SVT (sciences de la vie et de la terre) et spécialités mathématiques. Au lycée Marcel Sembat, 20 Boulevard Marcel Sembat, 69200 Vénissieux.
BREVET DES COLLEGES et diplôme du B2I
Brevet des collèges (mention bien) obtenu au collège Victor Grignard, 177 Avenue Paul Santy 69008 Lyon 8e.

	Etablissement
	
	BTS Comptabilité en alternance (2015/2017)
Apprentie au service comptabilité fournisseurs de l’entreprise :
ROIRET SERVICES (VINCI)
50 rue Jean Zay, 69794 SAINT PRIEST CEDEX


	Missions
	
	- Saisie des factures (fournisseurs, frais généraux, intérim)
- Traitement des relances et changements de coordonnées concernant les fournisseurs
- Validation et mise en paiement des factures
- Création dans Oracle de fournisseurs type "Employé"
- Contrôle et saisie des notes de frais
- Préparation et importation sur Cubicus du VCOM des notes de frais
	- Gestion des pointages (Récupération des pointages, relances des salariés et saisie des pointages)
- Mise à jour de la base de données clients (Utilisation de Mint Global)
- Elaboration de tableaux Excel permettant de faciliter la saisie de factures et notes de frais
- Gestion du courrier
- Gestion du standard

	Atouts et defauts
	
	Qualités :
Sérieuse
Ponctuelle
Persévérante
Attentive
Motivée
	Défauts
Réservée/Timide

	Objectifs
	
	Acquérir une expérience professionnelle
Mettre en pratique la théorie
Développer un contact avec des clients
Améliorer la communication

	lOISIRS
	
	Passer du temps en famille
Cinéma
Musique
Dessin numérique
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