Mademoiselle Astou SARR



30/05/1992 à Dakar - Sénégal
Cité universitaire résidence pascal paoli 1 20250 CORTE
 astousarr13@gmail.com
+33 758734560 / 0758469001        
Permis B

OBJECTIFS
Apporter ma contribution au développement de votre structure en mettant à votre disposition mes compétences et ma polyvalence.

FORMATIONS
2015 - 2016
Licence 3 en Banque Finance à IFACE, Dakar

2014 - 2015
DUG2 (Diplôme Universitaire de Gestion) niveau 2 à IFACE, Dakar

2013 - 2014
DUG1 (Diplôme Universitaire de Gestion) niveau 1 à IFACE, Dakar

2012 - 2013
Baccalauréat Série G au lycée EDUCAZUR à Dakar
2011 - 2012       CAP (Certificat d’aptitude professionnel) en comptabilité 

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Avril 2017 à Mai 2017 : Stage en comptabilité à BUTAGAZ  en haute corse  

       (en cours)
Janvier 2016 à Juin 2016 : CDD Secrétaire Comptable à SIMEF-CO à Dakar
· Déclaration d’impôts

· Calcul des décomptes d’un projet

· Etablissement de factures et de devis 

· Etablissement de rapports d’activités et de rapports finaux de projet

· Enregistrement d’opérations sur Sage comptabilité

Juin 2015 à Septembre 2015 : Stagiaire Aide Comptable au Restaurant WASABI à Dakar
· Tenue caisse, Prise des commandes des clients, Saisie des factures, Saisie des règlements

· Classement et archivage
Février 2015 à Avril 2015 : Stagiaire Aide Comptable à DATONG TRANSIT à Dakar
· Enregistrement d’opérations sur le logiciel Maya transit

· Gestion des remises et des endossements de chèques et d’effets
Avril 2014 à Juin 2014 : Stagiaire Secrétaire à FAYA TRANSIT à Dakar
· Saisie des déclarations de Douane, Facturation, Suivi et classement des dossiers 
Décembre 2013 à Février 2014 : Stagiaire Secrétaire Comptable à SIMEF-CO à Dakar
· Ecriture et gestion de courriers 

· Réponse au téléphone et gestion des messages

· Photocopie, impression, scan 
COMPETENCES 
Informatique : Word, Excel, PowerPoint, Internet, Maya Transit, Sage Comptabilité

Langues :   Français  lu, écrit, parlé 
                     Anglais   lu, écrit, parlé (niveau académique)
