


51 rue des Bourguignons
92270 BOIS-COLOMBES
06 95 57 85 30
odettebado01@gmail.com
LICENCE PROFESSIONNELLE CONSEILLER, SOUSCRIPTEUR, GESTIONNAIRE EN ASSURANCE COMPETENCES

· Assurer l’accueil physique et téléphonique
· Charger du recrutement des agents de sécurité
· Assurer le suivi administratif des dossiers en cours (proposition commerciale…)
· Effectuer la gestion administrative du personnel
· Planification des salariés (agent de sécurité)
· Répondre aux appels d’offres
· Organisation d’agenda (responsable)
[bookmark: _GoBack]ExpÉriences
Depuis 2013 : Assistante de gestion – FRIGA SARL – Bobigny 93012

 2012 – 2013 (9 semaines) : Assistante de gestion stagiaire – Becht Ingénierie - Villemomble
2012 (3 mois) :                     Secrétaire – Sarl ADOM – Paris 17ème 
2011 – 2012 (3 mois) :         Employée polyvalente – McDonald’s – La Défense
2010 (6 mois) :                     Aide à la personne – Camélia service – Paris 
formations
2015 :	BTS Assistante de gestion en cours (Candidat libre)
2012 -2013 : 	ATTESTATION D’APTITUDE niveau BTS assistante de gestion  au GRETA 94
2011 :           	BAC STG option Communication et Gestion des Ressources           Humaines
informatiques
Word		Excel		Publisher	Access	Internet	Logiciel de gestion SAGE 	Logiciel de planification WELPLAN
langues
Français : courant		Anglais : notion		Italien : notion

lOISIRS
Volleyball		Vélo		Musique		Cinéma		Shopping  
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