Soraya BELLAHDID 

62 Route de Pontoise
95100 ARGENTEUIL


Vie maritale  - 1 enfant
soraya.bellahdid@hotmail.fr 
Tel : 06 50 17 70 74


Née le  21 mai 1974 
Permis B 
CHARGEE ASSURANCES
DOMAINES DE COMPETENCES 
Gestion quotidienne: demandes d’attestations Dommages, RC, mise à jour des sociétés, questionnaires concernant l’activité Aéronautique, gestion de l’assurance du CCE Veolia Propreté, transmission d’informations au réseau, réunion courtiers, factures pour règlement, interface entre le Contrôle de gestion et le service comptabilité, mise en place de procédures.
Automobile : gestion de parcs automobiles, cartes vertes, sinistres des véhicules de fonction Siège et petites entités, assistance aux collaborateurs, RDV d’expertises.
Gestion administrative et Financière : Répartition primes Dommage, Automobile, RC, RCAE, RCMS, RC AERONOTIQUE, FINMAP : élaboration des tableaux, ventilation des primes par périmètre et par activité Propreté, Eau et Energie.
Reporting base sinistres : gestion des reportings assureur.
Captive : gestion des ordres de virement.

Saisie de rapports prévention dans Webrisk (Risk Grading).
EXPERIENCES professionnelles

Depuis Déc 13
Chargée Assurances – VEOLIA ENVIRONNEMENT France et Corporate

à la Direction Assurances, Risk et Conformité.

Depuis Déc 10
Assistante de Direction – VEOLIA PROPRETE France et Corporate : 

Assistante à la Direction Risk Management
Déc 06 – Nov 10
Assistante de Direction – VEOLIA PROPRETE Ile De France à Nanterre :


Assistante du Secrétaire Général et 3 Directeurs Fonctionnels.
Mai – Sept. 06
Assistante Commerciale et ADV – TORRE France Paris 12ème (prêt-à-porter Masculin) : Directeur Commercial - 5 VRP - 250 clients en France.
Juil. 01- Avril 06
Assistante  Commerciale et ADV – DE FURSAC Paris 9ème : Directeur Commercial - 4 Responsables Régionaux.
Nov.99 - Juin 01
Assistante Commerciale - HEDIARD – Service Province/Service Export
Sept .- Oct. 99
Chargée du Show-Room – SOLSTISS Paris : réorganisation du show-room.
Mai - Sept. 99

Employée administrative, PETROLES SHELL –Nanterre.
Avril - Mai 99

Hôtesse d’accueil – Employée administrative – DE FURSAC – Paris 9éme.
Avril 98 - Sept.98
Assistante Responsable prêt-à-porter – VALUTIN et CHRISTINE LAURE – Paris.
Juin 94 - Mai 97
Responsable de magasin  en prêt à porter– TREVILOOK SARL
Paris – La Défense.
COMPETENCES SPECIFIQUES

Langues :

Anglais, Arabe, Espagnol.
Informatique : 
Word, Excel, Power Point.
Utilisation de logiciels internes : Webrisk - LUCI (Assurances)  NTH (facturation) KDS-ODYSSEE (gestion des déplacements)  Gold buissness  (gestion des stocks)  Solution Textile (gestion  et approvisionnement).
Infocentre sous Oracle (Gestion  commerciales) AS400.

FORMATION 
2009 - BTS Assistante de Direction dans le cadre d’une VAE avec le DAVA de  l’Académie de Versailles.

1990-1992 - BEP / CAP Communication Administratif et Secrétariat - Lycée Claude Garamont - Colombes.

ACTIVITE EXTRA PROFESSIONNELLES 

Pratique de la gymnastique en amateur, voyages.
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