Mujdé CIMENDUR		
15 rue Alphonse Cornaille
95870 BEZONS
 MujdéCimendur@gmail.com
 06 95 34 58 71
Née le 15 septembre 1996Préparation en apprentissage du
BTS ASSURANCE 

FORMATIONS




· 2014-2015 :	Première année BTS Assurance en alternance.
	(Lycée Saint Charles à Athis-Mons 91200).

· 2013-2014 : 	Baccalauréat Professionnel Comptabilité.
	(Lycée Polyvalent Jules Vernes à Sartrouville 78500).
	
· 2012-2013 :	Obtention du diplôme BEP MSA (Métiers des Services Administratifs).
	(Lycée Polyvalent Jules Vernes à Sartrouville 78500).
EXPERIENCES PROFESSIONNELLES









· Stage au Cabinet comptable :	 ARC FIDUCIAIRE (75020 Paris)
Octobre –Décembre 2013
- Saisie des factures sur Ciel compta,
- Préparation des bulletins de paie,
- Lettrage,
- Gestion congés payés,
- Accueil clientèle, traitement des appels,
- Rédaction des courriers et des devis.

· Stage en entreprise du Bâtiment :	STAR CONSTRUCTIONS (78420 Houilles Carrière)
Mai-Juin 2013		
Janvier-Février 2013	- Classement
[bookmark: _GoBack]Mai-Juin 2012	- Gestion appels entrants,
	- Classement,
         - Gestion appels entrants, 
	- Standard téléphonique, accueil clientèle,
	- Facturation


COMPETENCES



Informatique :		Word, Excel, Ciel comptabilité, Ciel Gestion Commerciale, Ciel paye.

Langue :		Kurde : Courant,
Turc : Courant,
Anglais : Niveau scolaire.

Traductrice :		Turc et Kurde.
