	Ghislain de Villenaut
75 rue du Maréchal Foch
78000 Versailles
06 61 46 74 87
gdevillenaut@hotmail.fr
	34 ans
Permis B




	Compétences



	· Analyse et rigueur dans la gestion de dossier
· Capacité à appréhender et traiter des dossiers complexes
· Intérêt pour la recherche
· Organisation/ planification des activités et des démarches



	Qualités



	· Travail en équipe
· Recherche de la satisfaction du client
· Bon relationnel
· Respect des règles et de la hiérarchie



	Expériences professionnelles



	2011 - 2014
	SNCF Direction Régionale Metz-Nancy et Service Médical Régional Metz-Lorraine – Metz (alternance puis CDD), Service des Archives et de la Documentation – Paris, (CDD)

	2008 - 2009
	Maisons de vente aux enchères Osenat – Fontainebleau (77) et Artcurial – Paris, Missions aux Départements Automobiles de Collection
· Installation de l’exposition, assistance au crieur,
· Conseils à la clientèle, préparation des véhicules

	2005 - 2006
	Bibliothèque Départementale de Vendée – alternance (1 an)
· Recherches et rédaction de notes juridiques
· Rédaction de conventions de prêt aux communes



	Formation



	2010 – 2011
	Licence Professionnelle  Documentaliste en entreprise
IRTD-CNAM Mont Saint-Aignan (76)
Record Management, Knowledge Management, Bulletinage, Gestion et recherches documentaires Archivage, interrogation de bases de données

	2007
	Niveau Master II Droit Comparé Droit Public/ Droit Privé
Université d’Angers (49)
Droit des contrats, Droit Public des contrats, Droit Notarial, Droit des Entreprises

	2006
	Maîtrise Droit Public
Institut Catholique d’Études Supérieures, La Roche-sur-Yon (85)

	2006 – 2007
2004
	Préparation Militaire 6è Régiment du Génie (Génie Combat), Angers (1 an)
Préparation Militaire Marine, Centre d’Angers (15 jours)



	Autres compétences



	INFORMATIQUE



	Word, Excel, Powerpoint, Internet (environnement MAC et PC)



	LANGUES



	Anglais : TOEIC 745 points
	Allemand : niveau baccalauréat



			Informations complémentaires



Permis bateau (Côtier)
Titulaire d’un CEP 1er degré, encadrement de jeunes de 12 à 17 ans
Automobile : Bonne connaissance de l’histoire de l’automobile, collection de documentations
Littérature contemporaine, bricolage, running, ski
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