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 DJELALIA Hanane 

Septembre 2012 / Aout 2014 :
BTS Assistante Manager en apprentissage

Pole CCI Formation / Société LILLY France 

Septembre 2011 / Juin 2012 : 


Première année BTS Assistante de Gestion PME/PMI  
Lycée Ste Clotilde à Strasbourg 
Juin 2011 :
Diplôme du baccalauréat technologique de gestion 
Spécialité « Communication et Gestion des Ressources Humaines » 
Lycée René Cassin à Strasbourg 

Septembre 2012 / Aout 2014 :
Apprentie pour la société Lilly FRANCE à Fegersheim 
Accueil physique et téléphonique.
Rédaction et mise en page  de documents techniques. 
Gestion d’agendas du service, organisation des évènements et des déplacements.
Gestion administrative du personnel et transmission des informations internes.
Mai /Juin 2012 : 

Stagiaire Assistante de gestion pour la société SAVELYS à Eckbolsheim
Gestion et archivage des documents administratifs 
Accueil téléphonique et physique 

Gestion des plannings des techniciens  

Juin / Aout 2010 :
 
Employée agent d’entretien pour l’entreprise GSF Saturne

Juin 2008 : 

Stagiaire secrétaire  à l’Espace Mutualiste de l’Esplanade 
Juillet -Aout 2008 : 

Employée de conditionnement dans le laboratoire BTT Erstein  
Emballage de produits pharmaceutiques et cosmétiques, établissements de feuilles de contrôle et fiches de procédure.

Langues : 

Anglais : lu, parlé, écrit

Espagnol : lu, parlé, écrit 

Maitrises des logiciels : 

   
Word, Excel, Access, Power Point

Actualité, cinéma, lecture, voyages
FORMATIONS 








CENTRES D’INTERETS ET LOISIRS 











EXPERIENCES PROFESSIONNELLES











Née le 02/01/1991


13, rue des Suédois  


67118 GEISPOLSHEIM


( 07.61.17.15.28


@ djelalia_hanane@hotmail.fr


Permis B + Véhicule 





CONNAISSANCES LINGUISTIQUES  ET INFORMATIQUE








