Lucie Dos Santos
Téléphone : 06 45 57 73 14

E-mail : doslucie@gmail.com
ASSISTANTE JURIDIQUE 
COMPETENCES 
COMPETENCES JURIDIQUES

· Droit des Affaires

· Veille et synthèses juridiques.
· Droit des sociétés
· Créations de sociétés (rédaction des statuts, formalités de création) ;
· Approbations des comptes sociaux (rédaction des procès-verbaux d’Assemblées Générales, rapports de gestion, rapports spéciaux, etc.) ;
· Transferts de sièges sociaux ;
· Transformations de sociétés ;
· Augmentations de capital social ;
· Dissolutions/ Liquidations.

· Droit du crédit et des suretés /Droit bancaire

· Procédures civiles et voies d’exécution

· Recouvrement de créance (rédaction des lettres de relance, mise en demeure, mise en œuvre de la procédure en injonction de payer).
· Propriété Intellectuelle

· Gestion d’un portefeuille de marques ;
· Action en contrefaçon d’une marque ;
· Analyse des contrats de licence de marques ;
· Préparation des dossiers de plaidoiries ;

· Gestion des noms de domaines.
· Droit des successions
· Rédaction des courriers à destination des notaires en vue de la transmission aux ayants droits des parts sociales ou actions des associés défunts, cession à des tiers.
· Droit des Assurances
· Gestion des sinistres.
· Droit du travail

· Préparation des dossiers de plaidoiries.
COMPETENCES ADMINISTRATIVES

· Accueil physique et téléphonique ;
· Gestion des agendas ;
· Gestion du courrier ;
· Réservation de taxis et de voyages ;
· Frappe et rédaction de courriers ;
· Classement.
EXPERIENCE PROFESSIONNELLE
· 01/2014 à 04/2015 - Secrétaire- Paralegal/ SECLS (Marly le Roi) 
Droit des sociétés, assistanat classique.

· 2012/2013 - Standardiste bilingue anglais/ Mentor Graphics (Meudon) - CDI
Accueil physique et téléphonique, réservation de taxis et de voyages.
· 06/2012 à 08/2012 - Assistante juridique/ BDO France (Versailles) - CDD
Droit des sociétés, traductions (anglais juridique).
· 03/2012 à 06/2012 - Assistante de Direction/ Recovery Square (Issy-les-Moulineaux) - Intérim
Assistanat de direction.
· 06/2011 à 12/2011 - Assistante juridique/ Groupe Flo (Paris) - CDD
Droit des sociétés, Propriété Intellectuelle, droit du marketing, droit des assurances.
· 11/2010 à 03/2011 - Chargée de succession/ Amundi immobilier (Paris) - Intérim
Droit des successions.
· 11/2008 à 11/2009 - Paralegal bilingue anglais/ JP Morgan Chase Bank (Paris) - CDD
Droit des Affaires (recherches et réponses à des problématiques données), droit bancaire (montage des opérations de financement), droit du travail (rédaction des avenants au contrats de travail).
· 04/2008 à 06/2008 - Juriste Généraliste/ INTERIOR’S (Le Havre- Seine- Maritime) - Intérim
Droit des Affaires, Propriété Intellectuelle (préparation des dossiers de plaidoirie), droit du travail (préparation des dossiers de plaidoirie).
· 03/2008 à 04/2008 - Assistante juridique bilingue anglais/ SANTARELLI (Paris) - Intérim
Propriété Intellectuelle (droit des marques, noms de domaines).
· 10/2007 à 11/2007 - Assistante juridique bilingue anglais/ WINSTON & STRAWN (Paris) - Intérim
Droit des Affaires (préparation des dossiers de plaidoirie), assistanat classique.

· 07/2007 à 09/2007 - Assistante juridique bilingue anglais/ PROCTER & GAMBLE 
(Asnières-sur-Seine) - CDD

Propriété Intellectuelle (analyse des contrats de licence de Marques) 

· 02/2006 à 05/2006 - Juriste bilingue anglais/ R.M.I.T UNIVERSITY (Australie) - Stage
Propriété Intellectuelle (recherches et rédaction), traductions.
· 01/2006 à 02/2006 - Juriste Droit des Affaires/ Cabinet d’Avocat Philippe CORNU » (Seine- Maritime) - Stage
Droit des Affaires (recherche, rédaction et conseil juridique).
FORMATION
2006  Master 2 Droit Européen des Affaires et des Echanges avec l’Asie- Pacifique

Université du Havre (76600)
LANGUE

Anglais: bilingue ; Portugais : maternelle ; Espagnol : courant.

COMPETENCES INFORMATIQUES

Pack Office ; Cegid ; Polyacte ; Diam’s ; Gandi.net.
LOISIRS

Musique, voyages.
