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Licence Professionnelle Conseiller, Souscripteur, Gestionnaire en Assurance
Compétences/Qualités
· Bonne maîtrise du Pack Office
· Excellente communication à l’oral comme à l’écrit
· Motivée avec une envie constante d’apprendre
· Capacité de compréhension rapide
[bookmark: _GoBack]Expérience Professionnelle
Receveur de péage, Juillet 2013 –Janvier 2014
Société des Autoroutes Paris-Normandie, Buchelay (78)
Stage - Assistant de Gestion, Janvier 2013 - Mars 2013 
Repartout’(anciennement Billiz), maintenance électronique et électroménager, Palaiseau (91)
			
· Chargée d’une étude de marché dans le cadre d’une création d’un nouveau service 
· Détermination d’un budget en examinant les coûts globaux de mise en œuvre, y compris les fournisseurs, les coûts salariaux et la location de locaux commerciaux

Saisonnière - Groupe B2V - Prévoyance retraite - Août 2012 - Paris (78)
· Service mandatement : Rédaction de courriers, mise à jour administrative

Stage - Assistant de Gestion, Avril 2012 - Juin 2012
JYVAMA Concept – Entreprise spécialisée dans l’expertise thermique, Les Mureaux (78)	

· Définition et mise en œuvre d’un processus de prospection afin de contribuer au développement du portefeuille clients
· Chargée de l’envoi et la réception des factures et des relances
· Amélioration du système d’information clients sous divers supports

Saisonnière - Groupe B2V - Prévoyance retraite -  Juillet 2011 - Paris (75)
· Service prestation : délivrance de prise en charge hospitalière 

Education 
· BTS - Assistant de Gestion PME-PMI - Promotion 2013 - Lycée Vincent Van Gogh – Aubergenville (78)
· Baccalauréat - Economique et Social - Promotion 2011 - Lycée Vincent Van Gogh – Aubergenville (78)
	
Langues 
Anglais : bon niveau (10 mois à Toronto, Canada)			Français : Langue maternelle

Volontariat
Alliance Française - Toronto, 2014
Participation à la promotion d’évènements français à Toronto, Canada 	    		
Association Maison des Loisirs, Avril 2012, Poitiers (86)
Animatrice d’un groupe d’enfants de 6 ans
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