[image: ] Myriam	 
EL HAMRIA

  15, rue des Moines
75017 PARIS


[bookmark: _GoBack]Téléphone
06 52 80 11 36
Email myriam.elhamria@hotmail.fr
Née le 13/11/1991 
23 ans

Anglais notions (parlé, écrit, lu)
Espagnol scolaire (parlé, écrit, lu)
Arabe langue maternelle (parlé)	

Informatique 
Pack Office : Word, Excel, Powerpoint, Outlook
Internet

Sport
Natation, Running, Basketball, Volleyball, Fitness 
Voyages
Maroc, Malte, Espagne
Lecture 
Eclectique
Cuisine 
Pour le plaisir de ma famille et de mes amis



Formation

Expérience professionnelle

Juillet 2014 /Août 2014 Agence Nationale de la Conservation Foncière du Cadastre et de la Cartographie  Stagiaire
Service action social : contrôle des informations des bulletins d’adhésion; mise à jour des bases de données de l’assurance maladie complémentaire; saisie des remboursements, pèlerinage 
Service GRH : gestion des congés (administratifs, maternité); gestion des mutations et sorties de services (démission, retraite, décès); organisation des archive;, diffusion interne de l’estivage; gestion des accidents de travail 
Service gestion de la trésorerie : contrôle des recettes, des dépenses, de la rémunération et des données bancaires et comptables
Juin 2008 / Juillet 2008  LEC séjours linguistiques  Stagiaire
Saisie informatique des bordereaux de chèques; saisie informatique des fiches d’inscriptions;  archivage et classement des dossiers; réception des appels téléphoniques; tri et envoi du courrier
Décembre 2007  Décoration d’intérieur  Stagiaire
Accueil physique des clients; vente; mise en place de la vitrine 

2014 - 2015  Licence (en cours)  Université Paris 1 Panthéon Sorbonne
· Administration Economique et Sociale
2010 - 2011  Baccalauréat STG  Lycée Elisa Lemonnier
· Option Gestion des Ressources Humaines
2008 - 2009  Brevet d’Etudes Professionnelles  Lycée Beaugrenelle
· Option Comptabilité
· 
Compétences

Centres d’intérêt
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