EL OUTMANI Sami

11 rue des Alpes, 68200 Mulhouse
0652428073

Néle 11/07/1984
samieloutmani@gmail.com
Permis de conduire B + voiture
Disponible immédiatement

JOEPAE S AT O R

COMPETENCES

e Bon sens relationnel .,
e Organisé

e (apacité d'analyse
e Espritd'équipe

e Sociable
e Rigoureux

FORMATION

2006 : Licence Droit Privé des Affaires, Université Mohamed V, Rabat, Maroc

EXPERIENCES

07/2014 - 08/2014 : Chargé des inscriptions - Maison de I'Etudiant de 'UHA- Mulhouse
. Accueillir, informer et inscrire les étudiants au guichet unique de la Maison de I'Etudiant
07/2011 - 08/2012 : Agent d’accueil - Cité Universitaire de Perpignan - CROUS de Montpellier

. Gérer les entrées et les sorties et traiter le courrier de la Cité Universitaire
e  Gérer le standard, réceptionner et transférer les appels aux services concernés
. Veiller a la sécurité et au bien-étre des résidents

11/2006 - 09/2010 : Second Clerc de Notaire - Etude Notariale - Maroc

. Recevoir les clients, traiter, rédiger et formaliser de différents contrats

o Jouer le role d’'interface vis-a-vis des différents établissements et administrations
e  Manager les ressources humaines et financiéres au sein de I'Etude

e  Assurer la veille juridique

CONNAISSANCES
Linguistiques : Informatiques :
- Arabe : Langue maternelle - Systéme d’exploitation : Windows, Linux
- Francais : Langue courante - Bureautique : Word, Excel, Power Point

- Anglais : Niveau moyen
CENTRES D’INTERET

Activités sportives : Football, marcher en groupe, voyager entre amis, cuisiner et recevoir
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