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coralie-eyer@hotmail.fr
EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

· Gestionnaire Prestations Prévoyance



Septembre 2013 - Septembre 2015
      QUATREM, Strasbourg
· Ouverture des affaires nouvelles en Incapacité

· Paiement des sinistres en Incapacité

· Tri du courrier entrant

· Archivage, aide au reporting des stocks
· Agent administratif





Décembre 2012
GROUPAMA, Schiltigheim
· Quittancement : envoi des factures aux entreprises, collectivités et courtiers

· Classement de factures

· Réorganisation des archives par région
· Secrétaire polyvalente





Juillet - Août 2011
DREAL (Direction Régionale de l’Environnement, de l’Aménagement et du Logement), Strasbourg
· Quittancement

· Classement et photocopies de dossiers

· Réorganisation du service d’archives
· Gestionnaire administratif




Novembre 2008 - Février 2009
OPUS 67 (Office public de l’habitat), Strasbourg
· Vérification des informations et pièces des dossiers des locataires 
· Saisie des données dans un logiciel de gestion interne

· Archivage 
FORMATION SCOLAIRE ET UNIVERSITAIRE

· BTS Assurance









2013 - 2015

IFPASS, Schiltigheim
· Deuxième année de licence de psychologie, Strasbourg           


       
2010 - 2011
Université de Strasbourg
· Remise à niveau scientifique







2009 - 2010
CNED

· Première année de licence de psychologie, Strasbourg           


        
2007 - 2009
Université de Strasbourg

· Baccalauréat série L, spécialité mathématiques, section européenne espagnole       
2007
Lycée Kléber, Strasbourg
COMPETENCES LINGUISTIQUES

Espagnol
: niveau intermédiaire



Anglais
: niveau intermédiaire
Allemand
: bonne compréhension orale               

COMPETENCES EN INFORMATIQUE

Word, Excel, Open office : bonnes connaissances 

Internet : usage courant
Windows (XP, 7, 8.1), Linux (Ubuntu 8.10) : usage courant

RENSEIGNEMENTS COMPLEMENTAIRES

Associatif
: Présidente d’une association de protection animale « Combat pour un toit »
Hobbies 
: Sorties entre amis, concerts, cinéma, voyages, Internet
