CURRUCULUM VITAE

Nom : FOSSO TASSEMEGUEM
Prénom : Clovis
Date et lieu de naissance : le 25 février 1977 à Douala
Nationalité : Camerounaise
Statut matrimonial : Marié, père de deux enfant
BP : 6018 Yaoundé - Cameroun
Tél : (00237) 699 31 89 94 
e-mail : fosso02@yahoo.fr


FORMATIONS ET DIPLOMES


· 2001 – 2002 : BREVET DE TECHNICIEN SUPERIEUR (BTS)
   Option : Comptabilité et Gestion des Entreprises

· 1998 – 1999 : BACCALAUREAT G2, Mention AB
               Etablissement : Collège Alfred Saker


EXPERIENCES PROFESSIONNELLES


·  ACTIVA ASSURANCES du 01 juillet 2004 à nos jours

Fonctions : Chef Comptable et Administration Direction Régionale 
                   Centre -Sud- Est


	Missions à effectuer
	Réalisations

	


Tâches Comptables 
	· Imputations Comptables et établissement des
   comptes d’exploitation mensuels
· Réconciliations  bancaires et analyses des suspens
· Gestion des comptes clients et fournisseurs
· Gestion de la trésorerie de la Direction Régionale 
· Travaux de fin d’exercice (clôture annuelle des
    comptes, DSF etc…)


	



Tâches Fiscales
	· Gestion des déclarations mensuelles des impôts
    (IRPP, TVA, CNPS, ACOMPTE IS…)
· Gestion et suivi des relation entre les services du fisc
    et ACTIVA ASSURANCES, sous la supervision étroite
    de la Direction Générale de ACTIVA ASSURANCES 
    (Contentieux fiscal, redressements, dossier
     administratif…)
· Enregistrement des baux, autres contrats et bons de
   commande administratifs


	




Tâches Administratives
	· Suivi des relations avec la Trésorerie Générale, dans
    le cadre de la gestion des titres acquis par ACTIVA
    ASSURANCES en 2003
· Enregistrement des marques à l’OAPI
· Suivi des demande de visas dans tous les
   ambassades et services consulaires de la Capitale
· Suivi des relations avec le Ministère du Commerce
· Gestion et organisation des fêtes du personnel de la
    Direction Régionale (fête de travail, journée de la
    femme etc…)


	









Tâches Diverses 
	· Conception et montage des tous les dossiers d’Appels
   d’Offres pour la souscription des polices d’assurances
   dans le cadre des marchés publics ( CAA, ARMP, 
   ASSEMBLEE NATIONALE, CAMPOST, ART, CRTV
    etc…)
· Gestion et suivi des grands contrats d’assurance 
    (ART, SODECAO, CAMPOST, CAMTEL, ONEL, CAA,
    AMBASSADE DE COTE D’IVOIRE, AMBASSADE DU
    BRESIL, STANDARD BANK etc…)
· Suivi des grands comptes en vue du recouvrement 
   des primes d’assurance ( ART, CAMPOST, CAA, ONEL
   etc…)
· Gestion des sinistres maladie et automobile des
   grands comptes
· Réalisation des grandes cotations d’assurance pour 
   les Appels d’Offres
· Réalisation des visites des risques, en vue de
   l’établissement des contrats Multirisques bureaux et
   Multirisques Habitation ( ARAB CONTRACTORS, 
   M. MAMA FOUDA, M. MELINGUI Roger, Dr MOTAZE, 
   Mme ABENKOU Paulette, Résidence Ambassadeur de
   Côte d’Ivoire etc…)






·  EXPERTS COMPTABLES ASSOCIES (ECA) du 25 mars 2003 au 30 juin 2004

	Fonctions : Assistant Comptable – Auditeur

Missions réalisées :

· Conception, mise sur pied et exécution des procédures comptables de PALMCO ;
· Assistance comptable des moyennes et grandes entreprises : le cas de PALM COMPANY ;
· Enregistrement des pièces comptables et établissement du compte d’exploitation mensuel ;
· Réconciliations bancaires et analyse des suspens ;
· Réalisation des déclarations fiscales mensuelles (acompte IS, TVA, IRPP…) ;
· Etablissement de la DSF OCAM exercice transitoire de la société PALMCO, SOGECAR, CWT, LA MESSAGERIE CENTRALE ;
· Tableau de concordance de la DSF OCAM pour les entreprises PALMCO, NEWCO, NOSUCA, CICAM, GRANDS MOULINS DU CAMEROUN ;
· Migration des comptes OCAM vers OHADA de PALMCO, CICAM, SOGECAR, CWT, en vue de l’établissement de la DSF ;
· Migration des comptes COBAC vers OHADA de la SCE, en vue de l’établissement de la DSF pour l’exercice 2003 ;
· Supervision pour le compte du Cabinet ECA des inventaires physiques des sociétés CAMI TOYOTA, BRIGESTONE, CFAO TECHNOLOGIES, TIGRE YAOUNDE, SCORE DOUALA et YAOUNDE, CASH CENTER, dans le cadre de la mission d’arrêté des comptes au 31 décembre 2003 et de commissariat aux comptes de ces sociétés ;


·  INSTITUT SUPERIEURE DE GESTION ET DES AFFAIRES (ISGA) de septembre 2002 à juin 2003

	Fonctions : Enseignant des Techniques Quantitatives de Gestion et des
                                  Mathématiques Appliquées dans les classes de Terminales G2
                                  et Premières G2


STAGES ET SEMINAIRES


·  Du 01 mars 2001 au 31 mai 2001 : Stage académique au Service Fiscalité de la SONEL, en vue de l’obtention du BTS. Thème du stage « Suivi et comptabilisation de la TVA : cas de la SONEL. »

·  Du 09 au 13 février 2001, Retenu parmi les cinquante meilleurs étudiants du Cameroun pour participer, sous le patronage du Chef de l’Etat au premier colloque sur la création d’entreprises au Cameroun  et au premier salon des nouvelles technologies de l’information et de la communication. Rapporteur du groupe de travail sur le thème « Micro entreprises et secteurs informels. » Présentation du rapport final des travaux en séance plénière au Palais des Congrès au Premier Ministre représentant personnel du Chef de l’Etat.


COMPETENCES DIVERSES


·  Informatique : Connaissance parfaite des logiciels WINDOWS XP, WORD 2000 à 2007, EXCEL 2000 à 2007, SAARI Comptabilité, Gestion Commerciale et Paie, ligne 100, 500 et 1000

· Langues : Français, Anglais 

· Loisirs : Culture, Voyages, Sports
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