CLAUDIA FRANCHI

12 bis, rue du Général de Gaulle
68800 THANN

Z 06 82 01 39 96 - franchi.claudia68 @gmail.com

Permis B + Véhicule personnel

Née le 19/02/1990 (25 ans)

FORMATIONS
2013 - 2014 BTS Assistant de Manager bilingue Allemand
Lycée Bartholdi - COLMAR
2006 - 2010 Baccalauréat général économique et social
Lycée Scheurer Kestner - THANN
2001 - 2005 Brevet des Colleges - College Charles Walch - THANN
Autres Formations
2012 Formation au Concours d’adjoint administratif territorial
Greta Haute Alsace - THANN
2011 Formation au Concours de Rédacteur Territorial

Greta Haute Alsace - THANN

= Titulaire de la Prévention civique de niveau 1

COMPETENCES PROFESSIONNELLES EN QUALITE ASSISTANTE MANAGER

*Accueil physique et téléphonique =Coordination de la circulation de I'information
*Gestion des agendas /des e-mails =Gestion des suivis et des impayés
*Organisation des déplacements =Suivi des budgets et des dossiers

*Gestion des commandes *Tableaux croisés dynamiques

Dans les entreprises suivantes

Fev.2014 — Mars 2014 Assistant de Manager - Etablissement « INFOBEST » - BREISACH
Juil.2013 - Aout 2013 Assistant de Manager - Ent. « COPROTEC » - COLMAR

AUTRES EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Nov.2014 Assistante des ventes — Ent. « PPC — Potasse et produits chimiques » THANN
Ao(t 2014 — Oct.2014 Manutentionnaire-Trieur-Préparateur de commandes — Ent. « JEDELE » ALTKIRCH
Ao(t 2012 — Fev.2013 Employée polyvalente — Pizza “WITT” WITTELSHEIM

Mars 2012 — Avril 2012 Dialogueur -(Fundrasing pour des associations humanitaires) CORRIS LAUSANNE
Mai 2011 — Juil.2011 Caissiére polyvalente - Ent. « LIDL » WITTENHEIM

Avril 2011 Inventoriste - Ent. « SCAITA » - VIEUX-THANN

Fev.2011 — Mars 2011 Manutentionnaire — Ent. « INTERLOGISTIC » - CERNAY

Sept.2009 — Juil.2010 Employée polyvalente - Mc DONALD’S - CERNAY

Sept.2009 — Oct.2009 Employée de restauration — Restaurant « Les Sapins » - THANN

Aot 2009 Agent des services hospitaliers - Hopital de THANN

Juil.2009 Paysagiste - Ateliers Municipaux - THANN

Ao(1t.2008 Agent des services hospitaliers - Hopital de THANN

Juil.2008 Paysagiste - Ateliers Municipaux - THANN

LANGUES/INFORMATIQUE/CENTRES D’INTERETS

LANGUES : Allemand Niveau B2
Anglais Niveau B2
INFORMATIQUE : Maitrise du Pack Office Microsoft ; Notions SAP et SAGE

CENTRES D’INTERETS : Course a pied, voyages


mailto:franchi.claudia68@gmail.com

