CHARLINE
GLANDUS

SOUHAITE INTEGRER
L'EcoLE NATIONALE D'ASSURANCES

PROJET PROFESSIONNEL
CHARGE DE CLIENTELE

FORMATIONS
2014 - 2015

UNIVERSITE MICHEL DE MONTAIGNE (33)

2012

Lycee VicTor Louis (33)

2012

FORMATION INTENSIVE D'ANGLAIS DE 30 HEURES
Rovan (17)

2009

CoLLEGE CHAMBERY (33)

EXPERIENCES

Juin - Aodt 2014
Assistante d'agence
Proman Interim
CONTRATS DE MISE A DISPOSITION, SAISIE DES RELEVES
ASSURER LA
GESTION ADMINISTRATIVE

D'HEURES ET ETABLISSEMENT DES FACTURES, SAISI DES
ACOMPTES, SUIVI DES VISITES MEDICALES, GESTION DES
ACCIDENTS DE TRAVAIL, GESTION DES DOSSIERS DE
FORMATION
RENSEIGNER LES DOSSIERS CLIENTS
ETABLIR ET SAISR LES DOSSIERS DE CANDIDATURES,

GESTION DU COURRIER ET DES STOCKS DE FOURNITURES

REDACTION D'ANNONCES,
PARTICIPER AUX RECRUTEMENTS

SELECTION DE CANDIDATS SUR DOSSIERS ET LORS

D'ENTRETIENS

ACCUEIL PHYSIQUE ET TELEPHONIQUE

VERSAILLES (78)

Octobre - Décembre 2013
Préparatrice de commande
Chronodrive
Pessac (33)
Juin - Juillet 2013
Agent logistique
Cdiscount

CesTas (33)

Juin 2012 - Avril 2013
Vendeuse et hotesse de caisse
Vertbaudet

MERIGNAC (33)

Décembre 2008

Stagiaire en communication

TERRITOIRES&CO

REALISATION D'UN PRESSBOOK, "PIGE", INTERVIEWS, TACHES ADMINISTRATIVES (APPELS

ENTRANTS & SORTANTS, PHOTOCOPIES, SECRETARIAT)

21 ANS
PERMIS B

3 rue Fernand Jarnac
33140 Villenave d'Ornon
06.65.46.95.19 g.charline@hotmail.com

DIVERS

MiCROSOFT OFFICE
[LLUSTRATOR & PHOTOSHOP
ANAEL - QUALIOS - Pixip

ANGLAIS
EspAGNOL






