Fiona GRAUSS
2 rue de Bitche — 67300 SCHILTIGHEIM
06 59 10 36 48 —fiona.grauss@gmail.com

Nationalité: francaise
Age : 24 ans
Permis B et véhicule personnel

Expériences professionnelles :

e Assurance:

02/04/2013 a ce jour : gestionnaire d’opérations d’assurance — GENERALI FRANCE a Strasbourg
- Souscription des affaires nouvelles concernant le produit multirisque habitation et garantie accidents de la vie
- Gestion du portefeuille client

e Comptabilité :

12/09/2001 — 22/02/2013 : Assistante Comptable - Cabinet d’Expertise Comptable ECOCE a Schiltigheim

- Tenue comptable de clients issus de secteurs d'activité variés (codification, saisie et lettrage des comptes)

- Révision des cycles trésorerie, fournisseurs, clients, immos, capitaux propres, stocks, charges externes, état et personnel
- Etablissement d'une liasse fiscale (régime simplifié)

- Etablissement de la déclaration de TVA

- Calcul des acomptes d'IS

- Etablissement de DCR, DAS2, TVS

- Etablissement des documents juridiques annuels : Assemblée Générale Ordinaire, PV de rémunération

Mai, juin et décembre 2010 : Stage — AGENCE COMPTABLE de 'UNIVERSITE DE STRASBOURG
- Gestion et suivi de la paie dans son ensemble

- Visa de pieéces comptables, édition de mandats et mise en paiement

- Aide a la préparation du controle financier

- Formation a la comptabilité publique

e Autres:

- 2011 : Hotesse d’accueil physique et téléphonique — AMCOR FLEXIBLE et SOCIETE DELPHI
-2010/2011 : Hotesse d’accueil — PRO.FEEL EVENEMENTIEL

- 2010 : Secrétariat — MAISON DE RETRAITE BETHLEHEM

- 2006 : Stage, aide au travail - CABINET DE KYNESITHERAPIE

-2005 : stage, aide au travail — CABINET D’ORTHOPHONIE

Formation :

- 2011 : BTS Comptabilité et Gestion des Organisations (CGO) obtenu - Lycée René Cassin a Strasbourg
- 2009 : Baccalauréat série ES spécialité mathématiques obtenu - Lycée Privé Notre Dame a Strasbourg

Compétences informatiques :

Maitrise des logiciels WORD, EXCEL, SAGE, CADOR et DIA CLIENT (GED expert), MAESTRO
Apprentissage des logiciels CIEL, ACCESS, NABUCO et COALA

Langues :

Anglais : lu, parlé, écrit : bon niveau
Allemand : lu, parlé, écrit : niveau débutant

Divers :

Centres d’intérét : Lecture, fitness, cinéma



