Faren GADOU                                                                                                                    	farengadou@gmail.com
33 rue Marcelin  Berthelot                                                                                                                                 06 50 83 74 72                                                                                      
92700 Colombes                                                                                                                                                                	24 ans         

DIPLOMES ET FORMATION
2012/2013	Obtention BTS Comptabilité et Gestion des Organisations  ITIC-Paris

2010/2011	 Licence 1  et 2 Eco gestion Lille1-Villeneuve d’ASQ

2008	Baccalauréat ES Lycée La Hotoie-Amiens

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES
[bookmark: _GoBack]
Septembre 2013 à Mars 2015
          	SPHINX SECURITE PRIVEE, Assistante commerciale (cdi)
RELATION CLIENTELE : Prise de rdv client et accueil
                                        
PRODUCTION PROPOSITIONS COMMERCIALES : Devis

GESTION DES CONTRATS 


Août 2013            	AMEN Internationale, Chargée du Recouvrement (bénévolat)
· Relance adhérents
· Gestion du compte adhérent
· Encaissement cotisation

Juin 2013              	ICTS, Responsable administratif aéroportuaire (1 mois-remplacement)
· Enregistrement dans logiciel RH arrêts maladie
· Déclarations  diverses (DUE,  arrêt de travail)
· Rédaction de contrat de travail
· Gestion du personnel (Accueil, préparation de mission, gestion des agréments)

Janvier 2013        	CGA PICPUS CENTRE ET ASSOCIATION DE GESTION AGREES,  Assistante comptable  (3mois -stage)
· Remise de chèque
· Pointage
· Paiement Fournisseur
· Gérer compte adhérent

2011                     	CARRERE GROUP D.A., Secrétaire administratif (5 mois -stage)
· Prise de RDV, contact clientèle,  présentation de l’entreprise
· Classement, Vérification et saisie de divers documents
·  Création d’une base de données pour programme audiovisuelle

2008 à 2015              MAIRIE D’AMIENS DE LILLE ET DE COLOMBES, Animatrice principale et socioculturelle
· Elaboration projet d’animation, apprendre à lire et à écrire, animation (2-17 ANS)

COMPÉTENCES

COMPÉTENCES	Autonomie dans le traitement des dossiers, capacité de travail en groupe, une grande capacité de prise                                 
                                     de décisions, une bonne maitrise des relations publiques et une prise en compte permanente des objectifs

LANGUES	Anglais -  Intermédiaire / Espagnol - Opérationnel

INFORMATIQUE	Word / Excel / Open Office

CENTRES D’INTERET

ASSOCIATIF	Trésorière,  Responsable des Etudiants
LOISIRS                      Prestation de musique gospel  pour la LUTTE CONTRE LA DREPANOCYTOSE/BAFA spécialité handicap
VOYAGES                     Suisse,  Espagne, Côte d’Ivoire, Israël,  Angleterre, Allemagne

