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COMMERCIAL ASSURANCES  (Reconversion)
 (
Lina
 
Grondin
)
 (
ÉTAT CIVIL
) (
FORMATION
)
 (
31 
ans
Nationalité
 
Française
Permis
 B
 + 
véhicule
)2008	Secrétaire médicale
	Par correspondance avec le CNED
 (
COORDONNÉES
)2004 	BTS Assistant de gestion PME/PMI
	Form’Action Nord à l’Ile de la Réunion
 (
117 rue de Séville
77550 
Moissy
 
Cramayel
07 63 20 97 75
09 53 76 47 84
grondin.lina
@
voila.fr
)2001 	BAC Comptabilité Gestion
	Lycée le Verger à l’Ile de la Réunion

 (
EXPÉRIENCES PROFESSIONNELLES
)
 (
LANGUES
)Oct 2007 – Janv 2015	Laboratoires à Nice, Paris et région parisienne           (dont une création) – Secrétaire médicale
·  (
Anglais
 :
 
Scolaire
Espagnol
 :
 
Scolaire
)Accueil clientèle, rendu de résultats
· Création de dossier,
·  (
INFORMATIQUE
)Gestion de caisse,
· Relance, FSE, rejets,
·  (
Word – Excel 
Biowin
 – 
Alysé
 – 
Prolam
  
Kalilab
Internet
)Mise en place du système qualité.

 (
LOISIRS
)Sept 2006 – Juin 2007	Mission Locale Nord à La Réunion – Secrétaire  	polyvalente
·  (
Cinéma
Travaux
 
manuels
)Gestion des taches courantes liées au service.

 (
VOYAGES
)Sept 2004 – Mai 2006	Europcar / Budget à la Réunion – Agent de 	comptoir 
·  (
Ile Maurice
Belgique
Angleterre
Iles Canaries
Maroc
Etats-Unis
Portugal
)Accueil clientèle,
· Création de dossier,
· Proposition de devis,
· Vente d’assurance complémentaire.
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