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Licence professionnelle 
Conseiller,
 
souscripteur, g
estionnaires en assurances
) (
Lieu-dit Le 
Bourdarias
24 240 MONBOS
Port. : 
06 83 67 99 33
manon.jacquemin16@gmail.com
Née le 16 / 09 /
 
1996
Permis B 
)[image: ][image: ][image: ] (
• Secrétaire de l’Association M2BTS depuis 2014
• Adhérente du club CYNOSPORT 24 - Club canin de compétions RCI – FCI depuis 2010
• 
Driveuse
 de Bergers Allemands dans les concours de beauté SCC et SCBA depuis 2008
• Traceuse sur concours FCI depuis 2012
) (
Centres d’intérêt
) (
• Maîtrise des outils informatiques et bureautiques
 : Excel - Word - Access - Power Point - Navigateur internet - Quelques notion du logiciel P9 MMA - Outlook
• Connaissance des méthodes de communication orale et écrite
• Maîtrise des techniques de l’assistanat
) (
Anglais  >
  Niveau européen A2
Espagnol  >
 Niveau européen B1
) (
Compétences
) (
En cours de préparation
 : 
BTS Assistant Manager
 - Lycée Maine de 
Biran
 - BERGERAC
Juin 2014
 : 
Baccalauréat Technologique STMG
 mention Bien 
 - Spécialité Ressources Humaines et Communication
 
 - Lycée Maine de 
Biran
 - BERGERAC 
) (
Formation
) (
08 / 12 /2014
 au 
19 / 12 / 2014
 - 2 semaines : 
TENNIS CLUB DE BERGERAC
 - Stagiaire assistante de manager - BERGERAC
• Recherche de sponsors
• Accueil 
• Phoning
• Prise de rendez-vous
• Organisation d’un événement : Remise de diplômes  
• Maintien à jour du site internet 
) (
11 / 05 /2015
 au 
19 / 06 / 2015
 - 6 semaines : 
AEROPORT BERGERAC DORDOGNE PERIGORD
 - Stagiaire assistante de manager - BERGERAC
• Enregistrement des bagages passagers
• Organisation d’un événement : Animations et jeux concours 
• Création de visuels publicitaire
• Aide à la mise en place d’une charte signalétique
• Mise à jour des informations sureté dans l’Aérogare et côté piste 
) (
16 / 11 / 2015
 au 
19 /12 / 2015 
- 5 semaines : 
AGENCE MMA NICOLAS WECK
 - Stagiaire assistante de manager - BERGERAC
• Mise en place d’une procédure de classement de documents sur informatique
• Prospect
s
 professionnels  
• Création d’une page Facebook Pro
• Mise en conformité de documents
 - Contrôle de l’Autorité Prudentiel
• Phoning
• Devis 
• Création de supports publicitaire : BTP - PRO PME - Agricole et Viticole
) (
Expérience professionnelle
) (
Manon JACQUEMIN 
)
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