Marie-Sophie JUND
3, impasse Jacques
67170 GEUDERTHEIM
 : 06.68.28.17.75
 : mariesophie.jund@gmail.com
Née le : 18/12/1993 – 21 ans
Titulaire du permis B – Voiture
[image: ]OBJECTIF PROFESSIONNEL : 
LICENCE RESSOURCES HUMAINES EN ALTERNANCE
FORMATIONS 
 Depuis septembre 2013 : 
Préparation au diplôme d’Assistant de Gestion PME-PMI à l’IFCE à Strasbourg 
 Juin 2012 : 
Obtention du Baccalauréat Sciences et Technologies de la Gestion option mercatique 
Lycée des métiers Ste-Clotilde à Strasbourg 
EXPERIENCES PROFESSIONNELLES
 Septembre 2014 à décembre 2014 :
Assistante de gestion en stage à Sous Mon Toit à Strasbourg 
- Missions : Saisie d’offres et contrats commerciaux, vérification des heures effectuées pour établir les fiches de paie et les factures, accueil physique et téléphonique, pré-recrutement téléphonique 
 Août 2013 à février 2014 :
Assistante commerciale en alternance à TEMA Equipement SAS à Mundolsheim 
[bookmark: _GoBack]- Missions : Saisie de commandes, d’offres et de demande de prix, vérification des commandes, vérification des livraisons, préparation des factures   
 Avril à juin 2013 :
Intérimaire à la Ferme ADAM à Wahlenheim 
- Mission : Production  
 Décembre 2012 / Janvier 2013 :
Intérimaire chez Randstad pour le magasin Sephora à Strasbourg 
- Mission : Hôtesse de caisse 
LANGUES ET INFORMATIQUE 
 LANGUES :
Allemand : Bon niveau (parlé, lu, écrit) 						
Anglais : Niveau moyen (parlé, lu, écrit)
Dialecte : Parlé 	
 INFORMATIQUE :
Maitrise : Word, Excel, Power point, Internet, Outlook, Navision, Agileo, EBP, Gantt Project
CENTRES D’INTERET 
· Pompier volontaire depuis novembre 2012
· Les voyages
· Le sport
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