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16 routes de herrlisheim
67850 OFFENDORF
Tél. : 06.89.98.40.69
Mail : tiffany.koehl@outlook.fr
28.11.1992 – Permis B + véhicule

Licence professionnelle conseiller, souscripteur, gestionnaire en assurance 





Expérience 

· [bookmark: _GoBack]
	Assurances
	Administratif

	· Agipi du 03/11/2015 au 15/01/2016
Rédactrice prévoyance
· Mise en place des nouveaux contrats de prévoyance
· Suivi de la création
· Mise à jour portefeuille clients

· Allianz du 27/07/2015 au 09/10/2015
Rédactrice service santé
· Traitement des factures Santéclair
· Traitement des ASP en GED

· Crédit mutuel du 03/09/2014 au 29/05/2015
Rédactrice service santé à l’étranger
· Préparation factures en complémentaire santé ETR
· Préparation factures hospitalières en contrat privé (1er €)
· Divers travaux administratifs

	· Wienerberger du 16/07/2012 au 08/08/2014
Assistante de gestion en alternance
· Préparation des documents législatifs et pièces comptables
· Suivi des dossiers sinistres automobile et responsabilité civile, création de documents de synthèse
· Assistante comptable au sein du service comptabilité tiers




· Divers : 
Vendeuse en boutique prêt-à-porter (BEP) , job d’été en tant qu’ouvrière en usine en Allemagne (2012,2013 et 2015), aide-cuisinière (2011 et 2012), Mc Donald (2013), barmaid (2013), employé polyvalente en grande surface(2014)

Formation

· BTS Assistante de gestion PME-PMI en alternance – 2012/2014 
ESTUDIA STRASBOURG 
Obtenu 

· BAC STG option comptabilité et finance – 2009/2011
SAINTE CLOTILDE  STRASBOURG
Obtenu avec mention Assez Bien 

· BEP VAM – 2007/2009
SAINTE CLOTILDE STRASBOURG
Obtenu 

Compétences

· Informatique : SAP, Access, Word, Excel, Publisher, PowerPoint, Ciel Comptabilité, Outlook
· Langues : Anglais moyen, Allemand moyen (à déjà travaillé en Allemagne) et Alsacien compris et un peu parlé
· Droit/économie et santé : maîtrise des base fondamentale du Code civil, bonne connaissance en matière pénal et commercial (étude en BTS Notariat), analyse d’environnement économique, connaissance des différents types de complémentaire santé, des procédures de remboursements. 

Intérêts

	Equitation (propriétaire de 3 chevaux), fitness, course à pied, droit civil et pénal, économie, lecture philosophique et psychologique
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