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Rosalie KUOCH
60 Rue Gallieni

92500 RUEIL MALMAISON

( : 06.71.84.45.94

( : kuoch.rosalie@gmail.com


Compétences


Expériences 

Formation



Née le 30/01/1991 › 24 ans


Permis B








Licence Professionnelle Conseiller, Souscripteur, Gestionnaire en Assurance


�




















Commerciale


Prospections


Création et Gestion de BDD


Relance clients


Diagnostiquer un besoin





		Administratif


Accueil téléphonique et physique


Prise de RDV et Gestion des agendas


Organiser et Préparer les réunions, les déplacements etc…


Gestion et Affranchissement du courrier


Gestion et Réassort des fournitures


Recrutement de nouveaux collaborateurs





DEC 2015 – SEPT 2016 › BNP Paribas CARDIF › Assistante Administrative 


Support du programme KNR : Recherche des dossiers à traiter par les opérateurs du programme





SEPT 2014 – SEPT 2015 › GROUPE THEMIS › Assistante de Gestion polyvalente


Accueil téléphonique et physique


Gestion de la demande client


Responsable des achats et frais généraux





SEPT 2012 – AOUT 2014 › PARISii gestion privéé › Assistante Commerciale


Prospection téléphonique


Création et Gestion de BDD


Recrutement de nouveaux collaborateurs





SEPT 2010 – JUIL 2011 › C.A.R.C.D.S.F › Assistante Administrative


Création, suivi et clôture des dossiers adhérents


Réception et distribution du courrier





09/2014 – 09/2015 ›  NIVEAU Licence Pro Management des Organisations › Greta  


Assistant Manager





09/2012 – 08/2014 ›	BTS Négociation et Relation Client › I.S.E paris La Défense





07/2010 › 		BAC STG › LYCEE MICHEL ANGE


 Communication et Gestion des Ressources Humaines





LANGUES :


Anglais : Opérationnelle à l’oral &


   Scolaire à l’écrit





INFORMATIQUE :


Internet


PACK OFFICE


EBP gestion commerciale








