LIESS Mégane
1 rue des écoles
67690 HATTEN
Tél : 06.50.85.28.57
Email : megane.liess@gmail.com
Née le 12 mars 1995
Titulaire du permis B


  FORMATIONS
	
2013-2015


2013


	
Préparation du DUT Carrières Juridiques en alternance
IUT de Colmar

Baccalauréat Général Économie et Social (ES), spécialité mathématiques 
mention assez bien
Lycée Stanislas, Wissembourg

	2010
	Brevet des Collèges mention Bien
Collège Charles de Gaulle, Seltz


                               
  EXPERIENCES PROFESSIONNELLES
	
 EMPLOIS

28/07/2014 à ce jour








07/09/2013 au 25/07/2014







 EMPLOIS SAISONNIERS
	
[bookmark: _GoBack]


Contrat d'apprentissage, Cabinet d'Avocat Emmanuel BERGER, Haguenau

· Accueil des clients
· Rédaction de courriers, de mails, de factures et d’actes
· Standard téléphonique et prise de rendez-vous
· Gestion administrative des dossiers
· Dépôt d’actes au Tribunal


Contrat d'apprentissage, Cabinet d'Avocat Serge BUEB, Saverne

· Accueil des clients, présence aux rendez-vous
· Rédaction de courriers, de mails, de factures et d’actes
· Standard téléphonique et prise de rendez-vous
· Gestion de la comptabilité du Cabinet
· Dépôt d’actes au Tribunal



	
01/07/12 au 31/07/2012


	
       Nettoyage et location de textiles, BUCHHOLZ, Iffezheim (Allemagne)


 LANGUES ET COMPETENCES

	Anglais                                           lu, écrit, oral, niveau moyen (A2)

	Allemand                                       lu, écrit, oral, niveau bon (B1)
Outils informatiques                   Microsoft Office (Word, Excel, Powerpoint), Open Office, Office Avocat




 ACTIVITES EXTRA-PROFESSIONNELLES

Vélo, fitness, cinéma
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