[image: ]Lincker Caroline
Née le 18/09/1993
11 rue des 7 Arpents
67460 Souffelweyersheim
06.42.84.59.54
caroline.lincker@hotmail.fr
Permis B et en possession d’un véhicule 



FORMATION


· 2012 à aujourd’hui : licence AES à la faculté de Droit, Sciences Politiques et Gestion de Strasbourg – actuellement en 3ème année de licence.
· Juin 2011 : obtention du Baccalauréat, série S, spécialité physique-chimie – mention assez bien – Lycée Fustel de Coulanges



EXPERIENCES PROFESSIONNELLES 


· Avril à juin 2012 : vacataire au Tribunal de Grande Instance (greffe du TPE et greffe des frais de justice)
Missions : tri de pièces et de dossiers ; recherches informatiques et archivage ; enregistrement des mémoires de frais de justice.

· Août 2012 : employée secrétariat au sein d’une étude d’huissiers (SCP Vitelli et Vix)
Missions : tri et envoi du courrier ; rédaction des états des lieux ; enregistrement informatique des saisies par huissier.

· Juillet à août 2013 : secrétaire au sein d’un cabinet d’avocat (Me Lamberger)
Missions : réception et envoi du courrier ; rédaction des courriers ; accueil physique et téléphonique ; établissement des factures.

· Juin à août 2014 : vacataire au Tribunal de Grande Instance (greffe des affaires familiales et greffe civil)
Missions : archivage des dossiers ; classement et archivage des minutes ; enregistrement et traitement des dossiers du répertoire civil ; préparation des pièces nécessaires aux opérations de recouvrement.

· Diverses missions d’inventaire
Mission : comptage des articles.











STAGE


· Février à  Avril 2015 : assistante comptable dans un cabinet d’expertise comptable (cabinet CINQ PLUS) 
Missions : saisie des pièces comptables sur CADOR, révisions des comptes, établissement des comptes annuels.



COMPETENCES SPECIFIQUES 


· Allemand : bon niveau 		Anglais : niveau correct
· Certificat informatique C2i		Word, Excel 



CENTRES D’INTERET


· [bookmark: _GoBack]Copilote en championnat des rallyes d’Allemagne - Course à pied - …
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