Amanda MELLAH 	 amanda.mellah@gmail.com
10 rue Kamm	20 ans
67000 STRASBOURG 	Permis B, véhicule
 06.26.94.95.76

			Étudiante en gestion 
Formation et diplômes

	Une formation en gestion 
	2015
	·  Deuxième année DUT GEA (Gestion des Entreprises et des Administrations), Option PMO, Petites et Moyennes Organisations IUT Louis Pasteur Schiltigheim, université de Strasbourg.
Matières principales : gestion de production, droit, économie, ressources humaines


	
	2013
	· Baccalauréat économique et social mention « bien » Lycée Marie-Curie à Strasbourg


Expériences professionnelles 
	Gérer, relancer, appliquer, exécuter
	2014
(1 mois)
	· Stage en assurance, au sein du service Recours
MMA (groupe Covéa), Strasbourg 
Gérer les dossiers de l’arrivée aux lancements des recours aux assurances adverses, demande de pièces aux clients, utilisation du logiciel GED


	Prospecter, relancer, exécuter
	2014
(15 jours)
	· Stage en gestion 
A+ Glass, Hoenheim
Prospecter de nouveaux clients, relancer les clients, contacter les assurances partenaires, réaliser l’inventaire des stocks


	
	2013
(1 mois)
	· Emploi saisonnier à la CUS, en qualité de balayeur 



	Accueillir, communiquer, renseigner, convaincre
	2012
(15 jours)
	· Vendeuse dans l’entreprise familiale Foire européenne, Strasbourg
 Accueillir et renseigner les clients, répondre à leurs attentes



Langues et informatique

	Anglais 
	Espagnol
	Informatique 

	Niveau B1
	Niveau B2
	PowerPoint, GED, CEGID, Word, Excel, Access



Intérêts et loisirs
	Esprit d’équipe,
 fair-play, combativité, respect de l’autre
	Danse hip-hop : participation à des concours chorégraphiques, à des festivals régionaux, préparation d’événements associatifs 
Step et Handball au SUAPS de l’Université 




Mes atouts

· Sens de l’organisation et de l’écoute
· Dynamisme et adaptabilité


