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Florence MICHALAK

20 ans

5 avenue du général de Gaulle

94170 Le Perreux-sur-Marne
06 85 85 26 61
florencemichalak@laposte.net
Alternance en tant que chargée de clientèle, banque et assurance
	Formation :


	2015                3ème année de double licence histoire et géographie à l'université Paris 1   Panthéon Sorbonne

2013/2014
 2ème année de double-licence histoire et géographie à l'université Paris 1 Panthéon    Sorbonne

2012/2013
1ère année de Classe préparatoire aux grandes écoles (CPGE) littéraire au lycée Champollion (38)
2012                Obtention du diplôme du BAFA (brevet d'aptitude aux fonctions d'animateur)

2012
 Baccalauréat économique et social mention Bien


	Expériences en milieu professionnel : 


	De 2012 à 2014      Animatrice en centre de loisirs, chaque été pendant une période d'un mois

2012
Employée à la Préfecture de l'Isère au service d'autorisation des ports d'arme, pendant une période d'un mois


Employée à la Préfecture de l'Isère pour la mise sous pli pour les élections présidentielles

2011
Stage d'une semaine dans l'entreprise de comptabilité KPMG
2009
Stage d'une semaine à l'hôtel-restaurant Chavant (38)


	Langues et informatique : 


	Bonne maîtrise de l'anglais. 

Notions en allemand et en italien
Bonne maîtrise des logiciels Word, Excel et Powerpoint ainsi que du logiciel cartographique Philcarto


	Compétences :


	Mes différents stages et expériences professionnelles m'ont permis de développer mon autonomie, mon esprit d'initiative et d'avoir un bon contact avec les clients. 

Sociable et patiente, j'ai également le sens des responsabilités. 
Mon expérience à KPMG et à la Préfecture de l'Isère m'ont permis de développer mes compétences en termes de tâches administratives.


