 (
Intégrer vo
tre entreprise pour la Licence 
Assurance 
(alternance)
)

 (
Centres d’intérêt
Sports : danse moderne, basket
Voyages : Etats Unis, Turquie, Iles Canaries, Espagne
) (
Langues
Anglais : Bon niveau
Espagn
ol
 : niveau scolaire
) (
Informatique
Bonne maîtrise: 
Word, Excel, Power 
point,
Qualiac
,  
Internet explorer
) (
NAMANI Inès
1 allée du Parc
Résidence du château
95340 Persan
 France
07.71.22.71.94 ines.namani1@gmail.com
) (
Expériences professionnelles
) (
ASSISTANTE COMPTABLE 
GUERBET
 (Laboratoire Pharmaceutique), 
Villepinte 93420, depuis septembre 2013 
Alternance effectuée au sein de la Comptabilité Fournisseurs
) (
Missions 
:
Traiter les différents courriers et documents reçus quotidiennement par le service (factures, relances  
etc
 …)
S’assurer de la conformité des transactions 
Guerbet
 avec les normes fiscales françaises (TVA)
Réception, saisie comptable et analytique des factures et notes de frais en conformité avec les procédures internes, la réglementation locale ainsi que
 les obligations contractuelles
Préparation des règlements fournisseurs
Etre l’interlocuteur privilégié des clients internes et externes 
)[image: ] (
2014-2015
Diplôme Universitaire Technologique  
Gestion des    
Entreprises et des Administrations en alternance
Institut universitaire de Villetaneuse
, 93430 Villetaneuse
2012-2013
Baccalauréat Général Economiques et Sociales, 
option Mathématiques mention assez bien
Lycée Fragonard
, 95290 L’Isle Adam
) (
Formations
) (
Missions :
-
Assurer le service pour une clientèle variée 
) (
Compétences
)
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