( C.V. : Nunes Laur

( C.V. : Nunes Laurie

		(Nunes Laurie 
65 route de Pontoise Méry Sur Oise 95540

Née le 17 mars 1995 

Objectif : Candidature en licence professionnelle.
	E-mail : nuneslaurie@hotmail.fr
Portable : 06 49 21 82 66               


		Formation professionnelle

· 2013-2015 : BTS Assistante de Gestion PME PMI à référentiel européen 

· 2012-2013 : Obtention du  Bac Professionnelle Secrétariat

· 2010-2012 : Certification Métier Administratif, obtention du BEP – Lycée Louis Jouvet à Taverny.

· 2010 : Brevet des collèges - Collège Jacques-Yves Cousteau à Méry Sur Oise. 

            Ainsi que le B2i (Brevet informatique). 

Expériences professionnelles

· Septembre 2013 à aout 2015 : En contrat d’apprentissage dans la société Business Car International.
· Gestion des appels téléphoniques
· Gestion et suivi des dossiers véhicules jusqu’à leur vente
· Comptabilité

· Transfert de fonds à la banque

· Gestion des amendes
· Novembre 2012 jusqu’à Janvier 2013 : Stage de 8 semaines en secrétariat et comptabilité dans la société Business Car international.

· Saisie de factures en comptabilité

· Mai et Juin 2012 : Stage de 8 semaines en secrétariat au sein de la Société Gaz Service Technique.

· Rédaction de mails

· Création de documents

· Janvier et Juin 2011 : Stage de 6 semaines en secrétariat au sein de la société Savelys. 
· Rédaction de lettres

· Archivage de dossiers
Langues 

Anglais : Notions

Espagnol : Notions

Informatique

Bonne maîtrise du Pack Office (Word Access, Power point…) Ciel gestion commercial et Ciel gestion comptabilité commercial.

Divers 

Obtention du Permis B

Loisirs
Musique, danse 
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